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7 de la Ley Organica de Transparencia y Acceso a la Informaci

d) Los servicios que ofrecce y las formas de acceder a ellos, horarios de atencion y demés indicaciones necesarias, para que la ciudadania pueda ejercer sus derechos y cumplir sus obligaciones

Tipos de canales
disponibles de atencién
Tipo de beneficiarios o ireccion y teléfono de la | 4P e
c al servicio [ . - . usuarios del servicio oficina y dependencia que . Nimero de Nimero de
< Horario de atencion al Tiempo estimado de ° (Detallar si es por . ° . °
(Se describe el detalle del servicio (Describir i es para ofrece el servicio
Procedimiento interno piblico respuesta ’ Oficinas y dependencias ventanilla,oficina, | Servicio Automatizado | Link para descargar el | Link para el servicio por
No. [Denominacién del servicio| Descripcién del servicio | proceso que debe seguir | (Se deber listar os requisitos que " o > Costo - ciudadania en general, (link para direccionarala | ** : . . _ servicio| al servicio
_ 2 que sigue el servicio | (Detallar los dias de la (Horas, Dias, que ofrecen el servi P brigada, pégina web, (5i/No) formulario de servicios internet (on line) < * 2 sobre el uso del servicio
la 0 el ciudadano para la | - exige a obtencion del servicio y personas naturales, pagina de inicio del en el iltimo periodo acumulativo
semanay horarios) Semanas) correo electrénico, chat
obtencién del servicio). donde se obtienen) personas juridicas, ONG, weby/o descripcién | °0'(0 #ec PSS 08 (trimestral)
Personal Médico) manual) . g
aall center, teléfono
institucion)
“La compraventa esti definida 2. Ingreso de minimo 2.copias certficadas
por el Art. 1732 del Codigo Cii dela
como ""un contrato en que una escrtura de compraventa 1.1 solicitud de acceso a la
de a5 partes se obiga  dar una en el Registro de la informacién piblica llega a la
cosa,  otra a pagarla en Propiedad misima autoridad
dinero. €l que contrae la b. Autorizacién de dela nstiucién,
obligacicn de darla raccionamiento por el 2.Pasa al drea que genera,
cercandose a a3 oficinas ce egistro de 1 ropieda
cosa se lama vendedor,yel | Accreandosea tas ofcinasdel | o, gy Gap produce o custodia a Reglatrade la ropiedag
aue contrae a de pagarel | "BSUO dela Propiedad avese ) informacién. De Lunes a Viernes en
: Ao | semsnsictss el TG00 oo Sseremieatambima | borariodecabo0a 130 | S rdennia wooss[cudadon Regeto il dels Dol | s veramias "
jacio municipa parte ubicado en a Av. A Quevedo,
que el comprador se obligaa | o tfrents s o | lena se adaulere por autoridad para la firma de la. 'y de 13H30 2 17HOO. precacy 2
osteriorfrente el Complejo cooperativa 2 de may,
dar por 1a cosa vendica se lama herencia, se deber respuesta 03 quien
eportivo 2 de Mayo). 00 29607373 Bxt. 14
orecio™. para adauirc ¢l Deportvo 2eMaY)- | untar el pago del haya delegado oficiimente. teéfono 20607373 €18, 147
dominio de las impuesto a a herencia 4. Entrega de la comunicacion
cosas se necesita un modo y un de conformidad con el conila respuesta alola
tiulo. £l modo e I forma en artculo 101 delCodigo solicitante.
aue se adaierey el titlo es el Tributario
medio 4. Pago de Aranceles en el
registro de la propiedad.
1.1 solicitud de su rémite
ingresa por ventanla
2.En ventanila e adjuntan el
“Hipoteca esun derecho de. g:":“;:i;?:”hm‘ de
i st e | Acercandose st |3 e de i i oy st i
o v el i Vrmdamaetes | e obeno utbnoms
: - spermesr nposer 6| runnbioiiend oL BOTECA 0 P i | sainososs | wobs|cusons encnert Ressuo ricplses | psmraisories, WN
feudor".Se entende por alaclo municipal parte | Registro de I ropieci ropiedad y Mercantil | ubicado en I Av. A Quevedo,
P ” e [oe o 4. Revisa en ibros y en las ¥de 13H302 17HO0, piedady enloh
omplejo v cooperativa 2 de mavo,
Sars et il | Depoi2do Mmoo ol raioed imigees s tkions 20607373 b 167
de una obligacion principa. vez aprobado por ¢
fgacion princ Revisor de amanuenses pasa a
un delegado del
Registrador para firmar, quien
Ie da validezal documento,
s particion de bienes, de 3 Pago de Aranceles T-Ta saciud de su ramie
1a siguiente forma: bingreso de minimo 2 copias cerficadas | Igres3 por ventanills
“Ninguno de los coasignatarios dela escritura 2.0 ventanila e adjuntan el
de una cosa universal osingular o i
estard Acercandose a as oficinas del [ogoy de Tramne Registro de I Propiedad
i pemanec o0 | ol ropeda v s Ao Morc S ral e N obeno Autbnoms
indivisin. La paricen ce cumtram abieados en a1 | con el artculo roduce o custodia la e Lunes a Viernes en egistro Municipal de fa
R [S—— wancsdss na <0l ot om0 s | s orderana s | cudadonaenenra Reoro ki el | Dot -
vopiedad y Mercantil | ubicado en I Av. A Quevedo,
siempre pedirse con tal quelos | oot IR | rerioral, 4. Revisa en lbros y enlas ¥de 13430 17H00, uncadoenis fu. A
coasignatarios no . 00TAD) cooperatiad de mayo,.
eportivo 2 de Mayo). teléfono 29607373 Ext 147
hayan estipulado lo contrario. Pago del Impuesto  a Herencia At 101 5. Una vez aprobado por el
del Codigo Tributario, Revisor de amanuenses pasa s
un delegado del
Registrador para firmar, quien
lheredero s presentard a1a 2 Pago de Aranceles . La solicitud de su
jveza o juez o notario pidiendo. bingreso de minimo 2 copias wamite ingresa por
18 posesion efectiva delos certifcadas de a escitua de ventanilla
bienes hereditarios. A esta posesién efectiva en l Registro de 2. En ventanilale
solictud acompafars copia 1a ropiedad adjuntan el Numero de
scrita del testamento y Ia comprobante de Pago
Partida de defuncion del y de Tramite (el mismo
testador, o una informacidn que es el nimero de
e i Repertori).
fumaria detestigos, para 3. Posteriomente
? pasa al Area de
acreditar que ha muertola @ Gighalizacion todos los
2 Acercandose a s oficinasdel Gotumennos, para ser Registro de I Propiedad
persona a quien se ha Registro de a Propledad que se escancados e tones o Goblero Autgnomo
4 poSEsiON EFECTvA. | eredado, encuentran ubicadas en el 4. El documento en | 3o ge 08H00a 12430 |  Segin ordenanza a0ins Giudadania en General Registro Municipa de la NN
v palacio municipal parte fiico pasa al drea de | "0 fe 1002 12" Propiedady Mercantil | ublcado en a Av, A Quevedo,
v que el solictante es heredero. | posteriorffrente el Complejo Repertorio y el v cooperativa 2 d
v Deportivo 2 e Mayo). documento digital teléfono 29607373 Ext, 147
o Pasa al drea que
Inmediatamente a ueza o juez ] genera, produce o
custodia la
pronunciaré sentencia, con & informacién. Que es el
4 area de Inscrpciones.
arrelo a mérito del proceso, o 3. Los calificadores de
: {iulo Revisan que el
ot v o8 expediente este con
el notaio levantardfa prativiodandvil
2 i pagos completos.
respectiva acta notaril; y se ] s
n Wi
i juez dispondra I inscripcin T3 Gemanda Geve ser
enel reaiir te la Bropieaos, inscita antes de que se reslice la
el reran itacion a demandado, y cadueard
mercontl o on s Jefaturs el Ia nscipeidn s nose citaen el
rinsito, segn el caso,de las plazo de tres meses desde a fecha
memands que versen sobre de inscripeion. La fata de 1.La soficitud de su trimite
Bominio o posesion de inseipeion podrd subsanarse hasta ingresa por ventanilla
Brmucbles g demuebles B antes de a emisicn de la 2.pasa al irea que genera,
Sujtos a regstro,asicomo | Acercandose alas oficinas del | sentencia; produce o custodia a egistro de  Propiedd
aue | Registade a 2.8 informacion. e tones o Gobierno Autgnomo.
entran ubi mocimiento de a causa,oficiar isa en ibros y en e Lunes 2 Vieres en . jsro Municy
s | InschpciON o bemanDas | sersen sobre demarcaciony | encuentran ubicadas en el | conacimiento de a causa, oficiars 3 Revsaenlibosyenlas | PO MHnE | denanea o Ciuadanis en General Registro Muricipa dela .
Bderos,servidumbres, & palacio municipa parte |2l Registrador de a Propiedad imdgenes dgitalizadas o Propiedad y Mercantil | ubicado en a Av, A Quevedo,
Expropiacian, division de omplejo 4. Una vez aprobado por el v cooperativa 2 de mavo,
Bienes comunes  acciones Deportivo 2 de Mayo). | demanda correspondiente; Revisor de amanuenses pasa a teléfono 20607373 Ext. 147
Feales inmobiliarias. 3. Se acompafiaré copia un delegado del
certifcada de a providencia Registrador para irmar, quien
ejecutoriada que ordena la Ie davaider al documen.
inscripcién de la demanda en la
Registro de la Propiedad;
4. Copia certficada por el
secreario deljuzgado, d
1des
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La nscripeion en el Registro. 1.0¢ la Ley de Registro, para que las
de I Propiedad de providencias providencias judiciales puedan ser nscritas
judiciales que en el Registro de la Propieda, éstas deben
contienen medidas estar fecutoriadas,es decir, que sean
cautelares, como por ejemplo, definitivas y contra elas ya no quepa
1a prohibicién de enajenar o el recurso alguno.
secuestro de un bien 2. Segin el articulo 707 del Codigo
inmueble, s el mecanismo Civil"La inscripeién de una sentenciao
por el cual el juez hace decreto comprenderd su fecha, la
efectivala medida cautelar designacién del tibunal o juzgado 1. La solicitud de su trémite
dictada, envista de que con la respectivo, y copa lteal de la parte: ingresa por ventanilla
inscripcion se publicita la dispositiva 2. Pasa aldrea que genera,
medida para efectos de Acercandose a las oficinas del 3. En concordancia con la norma produce o custodia la Registro de 1 Propiedad
a Registrode la uridica transerita en el numeral anteror, | informacidn. e Lunes  Vieres en Gobierno Auténomo
o | INSCRIPCION DE PROVIDENCIAS | se pretendn realizar sobre el | - encueniran ubicadas en el | e rtculo 28 ela ey de sRevsaenlibosyenlas | PRSI | ordenanza Sois Cludadania en General Registro Municipal de la N
JUDICIALES ¥ SENTENCIAS imégenes digitalizadas e 1930 2 17HO0, Propiedad y Mercantil | ubicado en Ia Av. A Quevedo,
posterior(frente el Complejo | siguiente: "Para practicar a inscripci6n de | 4. Una vez aprobado por el M cooperativa 2 de mayo,
Deportivo 2 de May). |1 Revi a teléfono 29607373 bxt. 147
Regstrador junto con a certifcacion del | un delegado del
a 5 v auien
ejecutoriadas.Se presentarén también los e da valdez al documento,
documentos que fueren necesarios para
practicarla inscripcion
Los autos de adjudicacion de bienes
Pago de Aranceles en el registro de la
propiedad segin el caso
En esta clase de compraventa, 1. Suscrpelon del contrato de reserva de 1. La solicitud de su
el vendedor se reserva el dominio, por escitoy trilicad tramite ingresa por
dominio del 2. Adjuntar copia de cédula y venania,
bien hasta que el comprador certificado de votacion de las partes 2. En ventanilla le
pague la totaldad el precio intervinientes adjuntan el Numero de
pero el vendedor 3.l contrato deberd contener los. comprobante de Pago
entrega la cosa obieto del numeros de identificacion (cédula, RUC)y yde Tramite (&l mismo)
que es el nimero de
contrato ! nacionalidad de los interviientes et
momento de su celebracin, indose de i e
desde 1a de éstas, no la de sus Pasaal Areade
ese momento, el resgo es de representantes legales,) y a direccion Hgializacion todos los
responsabilidad del comprador. exacta donde permanecer el bien, de documentos, para ser
&s importante mencionar, ue | Acercandose a s oficinas del | conformidad a o que exige escaneados. Registro de l Propiedad
1a compraventa con reserva de | Registro de a Propiedad que se | 4. En caso de que una de as partes 4.l documento en e Lunes a Viernes en Gobierno Auténomo
| conTRATO bE comprA VENTA | domino es procedente solo encuentran ubicadas en el | sea persona juridica, se deberd adjuntar el fisico pasaal areade |, P EREEIEI e ordenanes 30is Ciudadania en General Registro Municipal de la .
< ore b bl v Repertorioy el ot s Lanon, Propiedad y Mercantil | ubicado en Ia Av. A Queved,
dentiicables posterior{rente el Complejo | de ser necesario, de acuerdo a los documento digital Vde 13302 cooperativa 2 de mayo,
Deportvo 2 de Mayol. | estatutos socials, el acta del organismo Pasa al drea que teléfono 29607373 Ext. 147
correspondiente que autorice la genera, produce o
celebracion del contrato. custodia la
5. En caso de que alguno de los informacion. Que es el
contratantes sea extranjero, deberd drea de Inscripciones.
adjuntar el RUC o en su defecto una 3. Los calificadores de
declaracion, con reconocimiento notarial fitlo Revisan que el
e e ; " expediente este con
e firma, indicando que el contrato no le foda a Informacieny
generard rentas gravadas en el Ecuador, Pagos completos,
6. Pago de aranceles. £ Posteriorments
revisan los libros
La doctrina define contrato de 1. presentar a menos dos ejemplares | 1. La solicitud de su uamite
prenda, como aquel mediante del contrato, ingresa por ventanila. 2.
el cual se. 2. Copia de cédula y certificado de. En ventanilla le adjuntan el
entrega una cosa mueble a un votacion de las partes Numero de comprobante de
acreedor para a seguridad del inervinientes, Pagoy de Tramite (el
cumplimiento de un contrato. 3.En caso de que sea una persona 2‘5"“’ que es el nimero de
principal, o de un crédito, uridica uno de los comparecientes epertorio)
Dependiendo de los tipos de en el contrato,se deberd adjuntar 3 Posteriormente pasa al
o b e e Avea de digitalizacion todos
prenda establecidos en la el nombramiento inscrito que Yoo Socumenmo pa
legisiacion, 1a cosa dada en ’
garantia puede permanecer 4. RUC de a persona juridica que £ documanto on fisico
enmanos del deudor prendario otorga a prenda; pasa al drea de Repertorio y
o puede ser entregada al Acercandose a las oficinas del 5. Pago de aranceles. S se ha el documento digital Pasa al Registro de 1 Propiedad
acreedor. Registro de la Propiedad que se | establecido cuanta indeterminada, érea que genera, e Lunes a Viernes en
. CONTRATO DE PRENDA | Prenda Agricola e Industrial encuentran ubicadas enel | enel p a ot onttn s a0 | segin ordenanca 3 0ins Cludadania en General Registro Municipal de la N
AGRICOLA O INDUSTRIAL [ La prend: elcalculo informacion. Que es el drea Propiedad y Mercanti
. et . o ¥ de 13H30 2 17H00.
cosa con a finaldad de Deportivo 2 de Mayo). | consideraré el avalio comercial e 5. Aqui se ponen
garantizar el cumplimiento de. cada bien, conforme a los valores la referencia de las fojas en
un contrato principal, reflejados en la factura, en la los libros, se imprime la
constituido matricula del vehiculo o en lo inscripeion y pasa a un
sobre los bienes agricolas o acordado por a5 partes, segin 1o delegado del Registrador
para fimar, quien le da
industriles especificamente dispuesto por la Resolucién No. D
detallados en el Codigo de 024-NG-DINARDAP-2013 publicada
Comercio en elRegistro Oficial 874 de 18 de
E1Coigo de Comercio en enero de 2013,
el artculo innumerado
agregado a continuacién
del artculoS6, establece
aue ¢l contrato de prenda
“Sociedad o compaia es un 1. Presentar un minimo de 3 copias 1. La solcitud de su vamite
contrato en que dos o mis certficadas de a escritura pablica que | ingresa por ventanilla. 2
personas estipulan poner algo contiene el acto. En ventanilla le adjuntan el
‘en comin, con el fin de dividir 2. Presentar certificados de cumplimiento | Numero de comprobante de
entre si los beneficios que de [ Pagoy de Tramite (el
ello provengan. La sociedad Compafias de las sociedades mismo que es el nimero de
Repertorio).
forma una persona transformadas, escindidas, fusionadas o
3. Posteriomente pasa al
iuridica, distinta de los socios absorbidas de conformidad con e
e e e oo Avea de digitaizacion todos
indiicualmente considerados srivlo 236 dela Ly e Compafis los documentos, para
La Ley de Compaias en su 3. Pago de aranceles. segin 0 dispUESto | sar asoanoadios
articulo primero define al por Ia Resolucion No. 024-NG-DINARDAP- | £ gocuiento en fisico
contrato de sociedad o licad: pasa al y
compafia e la siguiente Acercandose a la oficinas del | de 18 de enero de 2013. el documento digial Pasa al Registro de l Propiedad
forma: “Contrato de compafia | Registro de a Propiedad que se area que genera, peLunesa v Goblemo Auténomo.
CONTRATO DE SOCIEDAD O [ e5 aquél por el cual dos omds | encuentran ubicadas en el produce o custodia la e 1o y . Registro Municipal de la
horario de 08H Segin ordenanza 30ias Ciudadania en General NIN
° compAfilA personas unen sus capitales 0 | palacio municipal parte informacion. Que es el rea | "0 % 02002 12430 See Propiedad y Mercantil | ublcado en Ia Av. A Queved,
dust n de Inscripciones. ¥daisHaoa cooperativa 2 e ma
operaciones Deportivo 2 de Mayo). 5. Aqui se ponen teléfono 29607373 bxt. 147
mercantiles y participar de sus la referencia de las fojas en
utiicades. Este contrato se rige los libros, se imprime la
por las disposiciones de esta inscripeion y pasa a un
o oot o e Couteo de delegado del Registrador
Comercio, por os convenios de para firnar, guien le da
validez al documento.
las partes y por las
disposiciones del Codigo Cvl”
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donaciones, adjudicaciones,
' idurabr

La escritura debe contener:

capitulaciones matrimoniales,
cesion de derechos
hipotecarios, constitucién de.
patrimonio familar, extincion

aalidad lo
hacen, antecedentes de
dominio, objeto del contrato,
descripcion,

nde

demas cldusulas de rigor de.

usufructo y los demds actos
establecidos enla ley

ncercandose s oficinas del | 1 P20 6@ Impuestos que genero el

Rogiotre do1a popiedd que se | T30 cédas y papeltas de

1. La solcitud de su tramite
ingresa por ventanilla

En ventanilla le adjuntan el
Numero de comprobante de
Pago y de Tramite (el
mismo que es el nmero de
Repertorio).

3. Posteriormente pasa al
Area de digitalizacion todos
los documentos, para

ser escaneados.

El documento en fisico

encuentran ubicadas en el

De Lunes a Viernes en

palacio municipalparte |, lios que den validez al o

pasaal e
el Pasaal
érea que genera,

posterior(frente el Complejo.
De

porivo2 deayo). | T

informacion. Que es el drea
de Inscripciones.

5. Aqui se ponen

la referencia de las fojas en
los libros, se imprime la
inscripci6n y pasa a un
delegado del Registrador
para firmar, quien le da
validez al documento.

12430
yde 13H30 a 17HoD.

Registro de a Propiedad.
Goblerno Auténomo
Registro Municipal de
Propiedad y Mercantil | ubicado en Ia Av. A Quevedo,
cooperativa 2 de mayo,
teléfono 29607373 Ext. 147

4Dias Ciudadania en General

NN

CERTIFICADO DE PROPIEDAD Y
‘GRAVAMENES, CERTIFICADO DE
'NO TENER PROPIEDADES

£s el documento que permite
conocer s una determinada
propiedad tiene limitaciones o

esta, tales como: hipotecas,
embargos, prohibiciones,
interdicciones, demandas o
cualquier otra limitacion al
dominio. En el mismo se sefala
el movimiento registral en
forma resumida

Acercandose a las oficinas del
Registro de la Propiedad que se
encuentran ubicadas en el
palacio municipal parte
posterior(frente el Complejo.
Deportivo 2 de Mayo).

En caso de solicitarlo una persona
particular llenar el formulario 1 anexoy.
adjuntar copia de cedula indicando los
fines en que va a utiizar el documento,
Adjuntar copia de cedula del solcitante

1. La solicitud de su tramite
ingresa por ventanill.

2.En ventanilla e adjuntan el
Namero de comprobante de
Pago y de Tramite.

3. Pasa al drea que genera,
produce o custodia la
informacién. Que es el érea

de Certificados.

4. Revisa en libros y en las
imigenes digitalizadas los
Amanuenses y Revisores

para escribir el historial del
bien inmueble que contiene la
informacién

integrada de Ia Ficha Registral
1a Ficha Catastral, es decir la
historia juridica

vla informacién fisica con
linderos y medidas del bien
inmueble.

5. Una vez aprobado por el
Revisor de amanuenses pasa a
un delegado del

Registrador para firmar, quien
le da validez al documento.

6. Después de ser firmado pasa
aldrea de ventanilla para ser
entregado al

De Lunes a Viernes en
horario de 08HOD a 12H30
y de 13H30.3 17H00,

9,00 Dglares

Registro de Ia Propiedad.
Goblerno Auténomo
Registro Municipal de
Propiedad y Mercantil | ubicado en la Av. A Quevedo,
cooperativa 2 de mayo,
teléfono 29607373 Ext. 147

20ins Ciudadania en General
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FECHA ACTUALIZACION DE LA INFORMACION:

DO/MM/AARA (31/01/2015)

PERIODICIDAD DE ACTUALIZACION DE LA INFORMACION:

MENSUAL

'UNIDAD POSEEDORA DE LA INFORMACION - LITERAL d):

Registrador de a propiedad

Ab. Carlos Orozco Gualin

LITERAL d):
oia oE corozco@municipioelempalme.gob.ec
NOMERO' O LA RESPONSABLE DE 042960.737 EXT 116
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