Art. 7 de la Ley Organica de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica - LOTAIP

d) Los servicios que ofrecce y las formas de acceder a ellos, horarios de atencién y demis indicaciones necesarias, para que la ciudadania pueda ejercer sus derechos y cumplir sus obligaciones

Tipos de canales
Tipo de beneficiarios o Direccion y teléfono de la | disponibles de atencién
. . Requisitos para la po de os ecdon y! > P : Nimero de Numero de
Como acceder al servicio usuarios del servicio oficina y dependencia que presencial:
obtencién del servicio Horario de atencién al Tiempo estimado de ne N o . ciudadanos/ciudada | ciudadanos/ciudada .
(Se describe el detalle del py (Describir si es para ofrece el servicio (Detallar i s por Servicio Link para descargar Porcentaje de
S § o X ° (Se deberd listarlos | Procedimiento interno piblico respuesta ! " Oficinas y dependencias | o sen e - . Link para el servicio | nas que accedieron | nas que accedieron | o o
No. [Denominacién del servicio| Descripcién del servicio [ proceso que debe seguir a| Costo " ciudadania en general, (link para direccionar a la |ventanilla, oficina, brigada, |  Automatizado el formulario de satisfaccion sobre el
. requisitos que exige la | que sigue el servicio | (Detallar los dias de la (Horas, Dias, que ofrecen el servicio | ' o Po o " o . por internet (on line) | al servicio en el al servicio .
o el ciudadano para la personas naturales, pagina de inicio del sitio | pagina web, correo (Si/No) servicios uso del servi
. e obtencién del servicio y semanayy horarios) Semanas) =0 o : ) Gitimo perfodo acumulativo
obtencién del servicio). personas juridicas, ONG, web y/o descripcion | electrénico, chat en linea,
donde se obtienen) " (trimestral)
Personal Médico) manual) contact center, call center,
teléfono institucion)
‘Acudi aTa VENTANILLA de
DIRECCION DE PLANEAMIENTO
URBANO Y RUURALY Presenar | Copa de cédula, certficado de
una carpeta conteniendo 05 |\ cign, copia de escritura,
planos arauitecténicos
oy | o de mpucstos predises a1
ommento el | s | St lprontet, | erenin | e mesaviames ports | ol dreade 800 PROPETANI DE N | sefatur e Tesorers,Gtaso
L reme oy Rurtparaueel | G e marey | S PANACAION, presentr | et | MA0ES002 10 | auesecobmes | g o nies|GEaLaR A CONSTRUCEON | Ui apeciny 4o Maya T 04266077 x| Ve ¢l b, w0 woapla
v o | REGRESAR EN 8 DIAS HABLES e iorean | establece I lnea de fabrica, se o NUEVA, MODIFICAR, O Direccion de Planeamiento |14 v
ool oremaddarcvaqir | U0 el awospagos. | Penesatecaneos L L e selcesto g REALZAR AUVENTONAYORA | Uanoy fre
a CORRESPONDIENTES ALA | Prevismente fmados por 1500y iquidacien de pago . 60 m, EN SU PROPIEDAD.
LQUIDACION INSPECCION Y | PO o8 oo e
APROBACION DE PLANOS, Y EN , Esentura, pag
impuesto del predio, tasa de
24 HORAS SE OBTIENE L !
wamite
PERMISO DE CONSTRUCCION
VALIDO POR UN ARO, EN LA
MISMA VENTANILLA
e A dee | presentaren una carpeta os $2 DE TASA DE
Documento que otorgala | URBANO Y RURALY Presenar |  “18uientes DOCUMENTOS TRAMITE PARA $100 2
Votacién, copia de escrtura, | DOCUMENTACION, SE FIA DIA | Delunes a viemes, porla | L% DESALARIO . g
Urbanoy Rural para que el | PAGO CORRESPONDIENTE A LA ! SIENDO PROPIETARIO DEUNA | Jefatura de Construccién | Av. Quevedo y entrada a a dos
3 permisode ot ano urelpare a1 o et | pago de mpuestos prediales al Y HORA DE INSPECCION CON | matana de 80021230 | MINMOVITAL DES | oo [SSE00 PROREARD O UNE | Je e o oo | Ventanilla en'a planta baja, o '
oo o ometruceiin e INSPECCION, Ln QuE st | 4@ certifcado actualizado delUSUARIO, 1 ELINFORME ES enlatarde de 13:30a | 1501 A $3000 EL 10%, REPARAR O REALZAR | Drection de oneamionts |08 teléfono y oficina i
" d registrador de a propiedad, | FAVORABLE SE ELABORA Y 16:30 DE4 30012387602
areas no mayor de 45 m2 yque | COORDINA Y EN 3 DIAS AUMENTO EN SU PROPIEDAD Urbanoy Rural
e e o ey | solitud drigidaa a drectora | FIRMIA L PERMISO tasa apagar sera
1o lncluya foss. de PLANIFICACION y tasa de del15% del s.m.v. EN
PERMISO DE OBRA MENOR, EN o oo
LA MISMA VENTANILLA. "
PRESENTAR EN UNA CARPETA £S UN PASO PREVIO A LA
At e oo | Lo siGUIENTE: souiciTub eN (OBTENCION DEL PERMISO DE
ESPECIE VALORADA DIRIGIDA A CONSTRUCCION, SE
URBANO Y RURAL Y
CONSULTAR LOS RETIROS QUE LA DIRECCION DE SEREVSA LA RECOMIENDA REAUIZAR E5TA | sefatura de Tesoreria, Catastro,
Informacidn que torga la | (NS MR LS HETIES SUF | PLANIFICACION, CROQUIS | DOCUMENTACION, SEREVISA | D lunesa viernes,por la CONSULTA, YA QUE EN ELLASE |0 06 To0rs Bator | entrada ala dos
3 consuurasrevia Direccién de Planeamiento CONTRR  PRESENTAR UBICACION INDICANDO EL | LAS ORDENANZAS, SE EMITE | mafiana de 8:00a 12:30y |  10% DEL SALARIO 0 3 85 dias hibiles | NDICAN LAS OBSERVACIONES | = p ! M M“ mvmmmm Ventanilla en la planta baja,
Utanoy Ruratanesderelzsr|  CONTRUR:PRESEUTAR | oo plANoDELSOUAR [ UNINFORMEINDICANDOLD | enl trdece 13305 | MINIMOVTAL s dmhabIe | e ogeceion o msmo elrspeceiony | de o e teléonoy ofina
a construccién OBTIENE 108 RESPECTIVAS CONSUSRESPECTIVAS | QUE SE DEBE REALIZAR EN EL. 1630 PLANIFICACION Y " L bonoy Rt
Ao et o MEDIDAS, SOLICITUD EN | PERMISO DE CONSTRUCCION, (ORDENAMIENTO TERRITORIAL roanoy Rura
o e | especie vaworaoa rioienoo TIENE PREVISTA PARA CADA
A CONSULTA PREVIA, PAGO DE SECTOR Y TIPO DE
TASA POR CONSULTA PREVIA EDIFICACION.
LO SIGUIENTE: SOLICITUD EN
ESPECIE VALORADA DIRIGIDA LAS NORMAS DE
ALALCALDE, COPIA DE EDIFICACIONES NO OTORGAN
Acudirala VENTANILLA de la R SE REVISA LA
Documento que otorga la ESCRITURAS CATASTRADAS, DERECHOS AL SOLICITANTEY, | Jefatura de Tesoreria, Catastro,
Direccon de Plancamiento | o0 OE PANAIENTD | “ppgonE LaTasapor [ POUMERTACION SE REVSA | D unes aviemes bor | oL satanio 5 DE SU RESPONSABILIDAD Jefatura de Construccion | Av. Quevedoy entradaalados oL
4 [NORMAS DE EDIFICACION Urbano y Rural para que el v NORMAS, LEVANTAMIENTO ' mafiana de§:00212:30y SDIASHABILES | MANTENERSE INFORMADO Urbanismo e Inspecciony | de Mayo Telf:042 960737 Ext, | Ve"2Mika en 2 planta baja,
LAS NORMAS PARA CONSTRUIR UNINFORMEINDICANDOLO | enla tarde de 13:30 a MINIMO VITAL . teléfonoy oficina
ciudadano pueda realizar TOPOGRAFICO CON FIRMA SOBRE LA EVOLUCION DE LAS | Direccion de Planeamiento
LORETIRA.EN LA MISMA QUE SE DEBE REALIZAR EN EL 1630
trabajos de construccién e, TECNICA, CERTIFICADO DE No [ 20756 DERE FERUZAR ER R NORMAS QUE LA Urbanoy Rural
ADEUDAR AL GOBIERNO. MUNICIPALIDAD
AUTONOMO PROMULGARE.
DESCENTRALIZADO DEL
Acudira la VENTANILLA de fa
DIRECCION DE PLANEAMIENTO | Presentar en una carpeta los
URBANO Y RURALY Presentar | siguientes DOCUMENTOS: | oo\
gala | 0% documentos REALIZAREL | Coia de cécul, cetfcado ce TSR L T0DO CIUDADANO QUE Jefaturs de Tesorera, Catastro,
PAGO C Ata| votacion, copia de eseritura, De lunes aviernes, porla | § 2 DETASA DE SIENDO PROPIETARIO DE UN
Direccién de Planeamiento Y HORA DE INSPECCION CON Jefatura de Construccién | Av. Quevedo y entrada a a dos
e def4 TASADETRAMITEE | pago de impuestos prediales al mafiana de 8:00a 12:30y | TRAMITE MAS EL 2% i PREDIO Y REQUIERA QUE LE i Ventanilla en a planta baje,
5 [solicitud de linea de fabrica Urbanoy Rural para que el : USUARIO, 51 EL INFORME ES ¢ DE 325 s hibiles Urbanismo e Inspecciony | de Mayo Telf: 042 950 737 Ext ! o noaplica
INSPECCION, LA QUESE | dia, certfcado actualizado del enlatarde de 13302 | DELSALARIO MINIMO DELIMITEN LA LINEA DE teléfonoy oficina
ciudadano pueda realizer FAVORABLE SE ELABORA Y Direccién de Planeamiento  [148
Pl o COORDINA YEN3DIAS | registracor de o propiedad, [ 2015 3¢ FORAY 1630 vITAL FABRICA PARA REALIZAR S
i HABLES SE OBTIENE EL | solctud dirigida a directora de [ o DOCMS CONSTRUCCION v
DOCUMENTO DELINEADE | PLANIFICACION y tasa de.
FABRICALEN LA MISMA trimite
VENTANILLA.

1des GAD Municipal del cantén El Empalme literal d) Senvicios que ofrece y las formas de acceder a ellos.xis



Documento que otorga la
Direccion de Planeamiento
Urbano y Rural UNA VEZ QUE
REALIZA INSPECCION Y

Acudir ala VENTANILLA de la
DIRECCION DE PLANEAMIENTO
URBANO Y RURAL  Presentar
los documentos .REALIZAR EL
PAGO CORRESPONDIENTE A LA

Presentar en una carpeta los
siguientes DOCUMENTOS:

votacion, copia de escritura,

NTOS:
Copia de cédula, certificado de

pago de impuestos prediales al

SEREVISA LA

Y HORA DE INSPECCION CON

DOCUMENTACION, SE FIA DIA

De lunes a viernes, por la

TODO CIUDADANO QUE
SIENDO PROPIETARIO DE UN

Jefatura de Construccion

Jefatura de Tesoreria, Catastro,

Av. Quevedoy entrada a a dos

6 |centfcsdodeatecacion | DETERMINASILAPROPIEDAD | TASADETRaMITEE | Po8° e mPuesos rediles ol usuio, L voRwies | o2 8008 120V | Sdetemuneaeon | oy s s [PHE00 YIEAIEAUELE | Umismo nspecciény (e MayoTert 042960737 . | Ve e la Pants bl
TIENE O NO AFECTACION POR INSPECCION, LA QUE SE registrador de la propiedad, FAVORABLE SE ELABORA Y 16:30 FABRICA PARA REALIZAR Direccién de Planeamiento [ 148
ALGUN PROYECTO A REALIZAR COORDINA Y EN 5 DIAS solctud dirgida a irectora de | FIRMA ELDOCUMENTO DE CONSTRUCCION Urbanoy Rural
Acudir a la VENTANILLA de la
URBANO Y RURAL y Presentar | DOCUMENTOS: Copia de |SE REVISA LA para 200 m2 % de
i, [DOCUHENTACON SEMIADI | s e prs | T i oo monimanoeu RS G
7 [confcnodewsodesueio 10210V RS UNAVEZ QUE el T, o o | OF ARRENDAMIENTO,pagoce | USUARID S EL mvoRwE es | ™11 9250021230 | Loy 1s | ogas s s bes [PEDIO YREQUERAQUELE | il ucciny (e o Tl 042 080 727, | VOS2 o plnta e, naslca
REALEA INSPECCON Y52 | INSpeccin, LA QUESE | mpuetos prediles lda, [FAVORASLE Seetagoray | 721988013300 | iy e e DEUMITENLAUNGADE | by e plancamento | 148 (kforoy fcioa
HABLES SE OBTIENE EL de PLANIFICACION y tasa de | DE SUELO el 20% del salario
En la VENTANILLA de la DOCUMENTOS: Copia de |SE REVISA LA
TRABAJO QUE REALIZAN LOS URBANO Y RURAL solicitar copia de escritura, pago de | Y HORA DE INSPECCION CON De lunes a viernes, por la S 2 DE TASA DE SIENDO PROPIETARIO DE UN Jelaluvadecansl;umon ’Av Quevedoy entrada a a dos
g |LEVANTAMIENTO INSPECTORES PARA VERIFICAR | INSPECCION, QUE debe SER impuestos prediales al dia, |USUARIO, SIELINFORMEES [ mafiana de8:00212:30y | TRAMITEYS34POR | oo [PREDIO Y REQUIERA QUE LE Urbanismo e Inspeccény | de Mayo Telt 042 560 737 Ext Ventanilla en la planta baja,
PLANIMETRICO DATOS DE SECRITURA, O PARA COORDINADA Y EN 5 DIAS certificado actualizado del FAVORABLE SE ELABORA Y en la tarde de 13:30 a EL LEVANTAMIENTO DELIMITEN LA LINEA DE Direccién de Planeamiento | 148 teléfono y oficina
LA MISMA VENTANILLA. PLANIFICACION ytasade |PLANIMETRICO
tramite.
9 de predios SIELL OESEL CDDRD\NAbAYENSDIAS MINIMA DE 82,50 m2, no USUARIO, SI EL INFORME ES en Ia tarde de 13:30 2 MIN. VITAL POR CADA 10 HABILES LAS DIMENSIONES PERMITIDAS. Urbanismo e Inspeccién y de Mayo Telf: 042 960 737 Ext. teléfono y oficina "
G,H,LK,.LM,N A $4,00
TRABAJO QUE REALIZAN LOS DIRECCION DE PLANEAMIENTO | ¥ CERTIFICADO DE VOTACION, /ASIGANA AL INSPECTOR SE ELM2. POR FIN Jefatura de Tesoreria, Catastro,
URBANO Y RURAL solicitar | S| SON CASADOS De lunes a viernes, por la | pISTINTO AL SOCIAL "
INSPECTORES PARA VERIFICAR | \SpeCCION, QUE debe SER | DOCUMENTOS DELCONYUGE, | PROCRAMA LAINSPECCIONA 1| o 451002 1230y |5y venTa sera iy |t o e 737 o | Ventani e a lanta o,
10 |LEGALIZACION DE TERRENO  |SI EL LEVANTAMIENTO ES EL COORDINADAY EN S DIAS | CERTIFICADO DEL SITIO, SE ReAUzA ELDIBUIO | T8 BTt v Urbanismo e Inspecciény  [de Mayo Telf: 042 960 737 Ext. eléfonoy oficna
usEscRTUAS INFORME DE LNDERACION, N CERTICADO O POSESON |11 U5UATIO CANCELA YRETRA CATEGORA 158,00 ubanoy Rl
LEVANTAMIEN INDEPENDENCIA:
54,00 CATEGORIA A:
$6,00 M2 SECTOR 7 DE
En la VENTANILLA dela [SE DEBE INGRESAR UNA
DIRECCION DE PLANEAMIENTO | CARPETA CON LOS SIGUIENTES "
TRABAIO QUE REALIZAN LOS | URBANO Y RURALsclicar | REQUISTOS: COMPRAR Ut Deunes a vienes porla €5 ELs0% DEL el e Tesoern GO, | ety entad s o
1t comdeomsone | WSTECTORES pana VR | mspecoon, aueaebestn [SUTUENESEGE | e dengas 12apy | avaluoDEsous Umaomo sepecsiny | ave 1o 00 a0 337 . | Vel enla lara b,
SO, HABLES SE OBTIENE EL ESCRITURA, COPIA DE CEDULA | ASIGANA AL INSPECTOR SE 1630 CATASTRO. Direccion de Planeamiento. 48

INFORME DE LINDERACION, EN | CERTIFICADO DE VOTACION,
LAMISMA VENTANILLA, | PAGO PREDIAL 2015,
CERTIFICADO DE NO ADEUDAR,
CERTIFICADO DE PROPIEDAD
2015,

PROGRAMA LA INSPECCION A
SITIO, SE REALIZA EL DIBUIO
LUEGO SE EMITE UN INFORME,
EL USUARIO CANCELA Y RETIRA
U TRAMITE

Urbanoy Rural

2des

GAD Municipal del cant6n EI E

mpalme

literal d) Senvicios que ofrece y las formas de acceder a ellos.xis




TRABAIO QUE REALIZAN LOS
oE

CEMENTERIOS,

ENSEGUIDA AL MISMO TIEMPO
QUE SE ACERQUE EL USUARIO.

EL USUARIO SE ACERCA CON LA
CERTIFICACION DEL
PANTEONERO CON LA CEDULA

De lunes a viernes, por la
mafiana de 8:00a 12:30 y
en la tarde de 13:30 2
16:30

BOVEDA$5,00

Jefatura de Tesoreria, Catastro,

Jefatura de Construccion

Urbanismo e Inspeccion y

Direccion de Planeamiento
Urbanoy Rural

Av. Quevedo y entrada a la dos
de Mayo Telf: 042 960 737 Ext.
148

Ventanila en a planta baja,
teléfono y oficina

de cubrir con la demanda
insatisfecha.

requisitos en Ia oficina de
la Unidad de Movilidad.

transporte

2. 5e le hace entrega de la
<opia del oficio recibido de Ia
documentacion

17H00.

133, Oficina de Unidad de
Movilidad.

SE LE REALIZA EL TRAMITE. ANUALES
el ot Jefatura de Tesorera, Catastro,
' TRABAJO QUE REALIZAN LOS ¢ lunes a vieres, por fa Jefatura de Construccion |Av. Quevedo y entrada a la dos
ELUSUARIO SE ACERCA CON LA | mariana de 800 1230y ! Ventanilla en'a planta baja,
[ADMINISTRADORES DE ELPANTEONERO MANDA UNA | CERTIFICACION DEL en la tarde de 13:30 2 Urbanismo e Inspeccion y | de Mayo Telf: 042 960 737 Ext teléfono y oficina
CEMENTERIOS. ENSEGUIDA AL MISMO TIEMPO [ CERTIFICACION INDICANDO | PANTEONERO CON LA CEDULA |16:30 Direccién de Planeamiento 148
| QUE SE ACERQUE EL USUARIO. |QUE TIPO DE TRAMITE ES. |SE LE REALIZA EL TRAMITE. $12.00] Urbanoy Rural
el . Jefatura d Tesorera, Catastro,
L ssoAmose acenca conta | S s prt et deomstacin  [n. Qoo yendnindes | oL
'TRABAJO QUE REALIZAN LOS EL PANTEONERO MANDA UNA | CERTIFICACION DEL en la tarde de 13:30 a Urbanismo e Inspeccién y de MayoTelf: 042 960 737 Ext. teléfono y oficina !
ADMINISTRADORES DE ENSEGUIDA AL MISMO TIEMPO [ CERTIFICACION INDICANDO | PANTEONERO CON LA CEDULA |16:30 Direccién de Planeamiento 148
| CEMENTERIOS | QUE SE ACERQUE EL USUARIO. |QUE TIPO DE TRAMITE ES. |SE LE REALIZA EL TRAMITE. $12.00] Urbanoy Rural
FORCORCEPTO O -
Delunes a vieres, porla | VENTA DE TERRENO Jefatura de Tesoreria, Catastro,
ELUSUARIO SE ACERCA CON LA | mafiana de 5:00.2 1230y | PARA CONSTRUCCION Jefatura de Construcdén | Av. Quevedoy entrada 212 605 |yt ena planta bai,
'TRABAJO QUE REALIZAN LOS EL PANTEONERO MANDA UNA | CERTIFICACION DEL en la tarde de 13:30 a DE BOVEDAS $10,00 Urbanismo e Inspeccién y de MayoTelf: 042 960 737 Ext. teléfono y oficina
ENSEGUIDA AL MISMO TIEMPO [ CERTIFICACION INDICANDO NTEONERO CON LA CEDULA |16:30 POR METR( Direccin de Planeamiento 148
QUE SE ACERQUE EL USUARIO. | QUE TIPO DE TRAMITE ES. SE LE REALIZA EL TRAMITE. CUADRADO Urbanoy Rural
- 1. Enregade a
Documento mediante el
N N Se debe presentar la 'documentacién en la oficina Av. Quevedo, Cdla. 2 de
cual se acredita el cambio VER en el formulario de De Lunes a Viernes en
Solicitud del tramite a - © 9 | 4o Movildad (segundo piso Mayo entrada principal.
de un socio con la Solcitud para cambio de [{: 0! horario de 08H00 a . Unidad de
s A, meuio|  reslizarjuntolos e e |9 e arian Gratuito Personas Juridicas o Telef: 04296073 7 etx. Oficina no
abilitacion de un VeNiCulo| o isitos en la oficina de | *°€1% €N NPINACION A€ 12 se le hace entrega de la yde 2 foviida 133. Oficina de Unidad de
enlas operadoras de | "o o1 0N S vehiculo. opia del ficio recbido de fa 17Hoo. i)
transporte documentacién
3. Analisis y constatacion de
) Se debe presentar la validez de Ia documentacin Av. Quevedo, Cdla. 2 de
Documento mediante el VER en el formulario de | speregada De Lunes a Viernes en
: e | solicitud del tramitea | /e £ TorUAte €6 5 v g6 08100 Unidad d Mayo entrada principal.
cualse acredita el ambio | o741 junto a los olicitud para Camblo de 4. En caso de no estar orarto de 2 Gratuito Personas Juridicas nidad de Telef: 04296073 7 etx. Oficina no
de socio/s en las socios en las operadoras |completa la documentacion | 12H30y de 13H30a Movilidad
et | reauisitos en a ofcina de s e roleta 2 docy oo 133. Oficina de Unidad de
P P Ia Unidad de Movilidad P ¢ le entregard de manera - Movilidad.
escrita al usuario las
Observaciones que deberén
cumplir para poder acceder
Se debe presentar la Av. Quevedo, Cdla. 2 de
Documento mediante el | > S0 FENEY | VER en el formulario de | senvicio,efusuario tendrd | De Lunes a Viernes en e % ool
. cual se acredita el cambio | *017127 T€ Y Solicitud para cambio de |10 dias laborables para horario de 08H00 a Gratuito personas Juridicas Unidad de Te\‘;i P 950"73 ; :(x' ofcina
de vehiculos en las J - socio con habilitacion de | presentar el cumplimiento de [ 12H30y de 13H30a Movilidad N N
requisitos en la oficina de 133. Oficina de Unidad de
operadoras de transporte ! vehiculo. dichas observaciones, 17Hoo. @
Ia Unidad de Movildad. acercindose ala Unidad de Movilidad.
movildad.
Contrato de operacion 5. Se procederd ala
para la prestacion del inspeccion de las unidades
transporte publico de | Se debe presentarla | VERen el formulario de [con las que cuenta la Av. Quevedo, Cdla. 2 de
N De Lunes a Viernes en
personas o bienes, enla | - solicitud del tramitea | Solictud para Concesidn |operadora detransporte. |y 1 VRS S Unidad de Mayo entrada principal.
modalidad intracantonalla|  realizar juntoalos | del Contrato de Operacién [6. Emision del informe e Gratuito Personas Juridicas e Telef: 04296073 7 etx. Oficina
cual deberan acercarse a | requisitos en la oficina de para operadoras de | técnico de la inspeccion de 1Y7H00 133, Oficina de Unidad de
la unidad de movilidad la Unidad de Movilidad. transporte publico las unidades. g Movilidad.
para obtener dicho titulo 7. En caso de ser favorable
hahilitante se procederd a la elaboracién
TemregTveT
Documento mediante el 'documentacién en la oficina
N de Movilidad (segundo piso
cual se otorga el informe .
previo de constitucion 2teol
o ot | se deb \ formulario e |2 5¢1€ hace entrega dela o, Cdla. 2.4
juridica, paso primordial e debe presentar la VERen el formulario de|C_ 4ol rcio rectbido de s | e Lunes a Viernes en Av. Quevedo, Cdla. 2 de
para a obtencién del | solicitud deltramite a Solicitud para ot e oao0 Onidad de Mayo entrada principal. )
permiso de operaciény | realzar juntoalos | Constituién Juridica de |3 pndiis ycomstatacionde | 15130 s de 13130 8 Gratuito Personas Juridicas e Telef: 042960 73 7 etx. Oficina
que autoriza a creacion de| requisitos enla oficina de unacompafiia/  |validez de fa documentacion oo 133. Oficina de Unidad de
una compafiia de Ia Unidad de Movilidad. | cooperativa de transporte |entregade. - Movilidad.
transporte con la finalidad 4. En caso de no estar
de cubrir con la demanda completa la documentacién
insatisfecha. se le entregaré de manera
escrita al usuario las
Ob: i deberar
Documento mediante el |  Se debe presentarla | VERen el formulario de | O°>crv2¢iones aue deberan Av. Quevedo, Cdla. 2 de
! cumplir para poder acceder | De Lunes a Viernes en
cual se acredita la solicitud del tramite a Solicitud para Mayo entrada principal
. ° al servicio, el usuario tendrd horario de 08H00 a Unidad de
1 deshabilitacion de realizar junto a los Deshabilitacién de : Gratuito Personas Juridicas ac Telef: 042960 73 7 etx. Oficina
2 ) 10 dias laborables para 12H30y de 13H30a Movilidad
vehiculos enlas requisitos ena oficina de |vehiculo de una 0peradoralrecentar f cumplmiento de oo 133, Oficina de Unidad de
operadoras de transporte | Ia Unidad de Movilidad. de transporte dichas observaciones, - Movilidad.
acercdndose a la Unidad de
Documento mediante el Se debe presentar la VER en el formulario de Av. Quevedo, Cdla. 2 de
movilidad. De Lunes a Viernes en
cual se acredita la solicitud del tramite a Solicitud para 5. se procederda la e e Unidad de Mayo entrada principal
2 desvinculacion realizar junto a los Desvinculacion de |inspeccion de lasunidades | oo ° " S Gratuito Nouad Telef: 042960 73 7 etx. Oficina
socio/Unidad enlas | requisitos en la oficina de |  socio/Unidad de una  [con las que cuenta la oo 133. Oficina de Unidad de
operadoras de transporte | Ia Unidad de Movilidad. | operadora de transporte |operadora de transporte. - Movilidad.
Emisién del informe
Documento mediante el | Se debe presentar la _|técnico dela inspeccion de Av. Quevedo, Cdla. 2 de
. " VER en el formulario de De Lunes a Viernes en -
cual se acredita la solicitud deltramitea | ¢ iy 4 para Habilitacion | - o oo horario de 08H00 a Unidad de Mayo entrada principal. 1tramite
habiltacién de vehiculos | realizar junto alos clud para HOBINAEON |7, en caso deser avoraple | horaro de 08100 Gratuito Personas Juridicas o Telef: 04296073 7 etx. Oficina en proceso
enlas operadoras de | requisitos en la oficinade | € 1ENCI0 08N se procederd a a claboracion oo 133. Oficina de Unidad de P
transporte Ia Unidad de Movilidad. | °* POTE. |deltiulo abiltante - Movilidad.
i
N 1. Entrega de la
Documento que autoriza | g epe oresentar la . |documentacion en'a oficina Av. Quevedo, Cdla. 2 de )
elincremento de unidades| ¢ ° VER en el formulario de | go youiidad (souunet De Lunes a Viernes en 5 21 socios de
solicitud del tramite a e Movilidad (segundo piso Mayo entrada principal. .
. auna operadora de e e | solicitud para incremento | o) horario de 08H00 a ratuito personas Juridicas Unidad de B s 560 73 oo ofcina cooperativas de taxi
transporte con la finalidad ; de Cupo de unidades de 12H30y de 13H30a Movilidad ' tienen tramite en

proceso
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Reforma de Estatutos de

Documento mediante el

Se debe presentar la
solicitud del tramite a

VER en el formulario de

5. Anass y constatacion oe
validez de la documentacién
entregada

De Lunes a Viernes en

Av. Quevedo, Cdla. 2 de
Mayo entrada principal.

cual se acredita a reform Solicitud para Reforma de horario de 08H00 a » Unidad de
2 una operadora de P realizar junto a los. o Meorma e |a.ncaso de no etar e Gratuito Personas Juridicas P Telef: 042960 73 7 etx. Oficina
transporte operadora de transporte | TCaUistos enlaoficinade | S L morte completa la documentacién 1Y7Huu 133. Oficina de Unidad de
P i Ia Unidad de Movilidad. | ° POTE e le entregard de manera - Movilidad.
al usuario las.
Observaciones que deberan
Una vez cumplida la cumplir para poder acceder
vigencia del contrato yfo al servicio, el usuario tendré
Se debe presentar la i Av. Quevedo, Cdla. 2 de
permiso de operacién as | Lo :e‘ tamite s | VERen el formulario de 10 diaslaborables para De Lunes a Viernes en Ma%emada -
Renovacion de contrato | operadoras de transporte " Solicitud para Renovacion |Presentar el cumplimiento de | o riq go 08H00 a . Unidad de e principal. §
26 N N realizar junto a los dichas observaciones, Gratuito Personas Juridicas Telef: 042960 73 7 etx. Oficina
/permiso de Operacién | deberan obligatoriamente de contrato /permiso de : s 12H30y de 13H30a Movilidad A
e o | reaisitos en I oficina de N, acercindose a la Unidad de oo 133. Oficina de Unidad de
Ia Unidad de Movilidad P movilidad. - Movilidad.
movilidad para renovar el ,
’ 5. Se procederd ala
dicho titulo habiltante. inspeceidn de las unidades
con las que cuenta la
= TerCoE
Empalme tiene al senvico de fa
ciudadania el Centro de
ehabiltacén Integral . , a
Rehabiltacén ntegraly 1. Copia de cédula a color o OFICINA sefatura de Gestin de|  CEICINAL AV. A Quevedo,
Educacién Municipal partida de nacimiento del . . ‘cooperativa 2 de ma)
cenTRO DE RenasiuTACON | Feescn Mol poride den De Lunes 3 Viemes en deAtencin | | cooReaiualdemare,
27 INTEGRAL Y EDUCACION fasic i le :uzlamgde‘a( Acudir a la institucion 2. de cédul: lor del Auté rario de Gratuit I diat: Ciudadan: G | Prioritaria Dependencia: " Dependencia: CERLEM. | Oficina GAD MUNICIPAL e 85 60%]
. ' . copiade cédula a colordel | Auténomo ratuito nmedita fudadania en General ;i ependencis >
e | stescents e G Lo (20 00002 130y d 13430 Contacdeteraincen | popsmdsnan CERLEM. | ONECE Ko
dhcopasdadpaala Uenry T i de @700 gl s Ml | 160,555t o
rehabiltacion e nsercién inscripcion. Cul.__Cel, 0986465878
escolar; mediante terapias
ocupacionales,fscas, motices
5 un modo de atencion directo
it it deno d n covireses oiccons
participacién de profesionales Lde Mayo
P < Copde it oo o s e e V1102 G S
comunitario denominado N Partida de Nacimiento. ipos de Atencion
~ 29 De Octubre Dir.Coop. San.
temesdousdn, | 9BV mascecano Ga0 | U s s oo s ependinc: |02 00Be D Conp S
25 | Contros Infantiles d it GESTION DE GENERO ¥ GRUpOs| * COPIa de Ceduladepanso 1, g siguientes horarios: 08h00- Gratuito Inmediata Ciudadanfa en General CIBY La Peseta, CVB120e (1 00529 de Octubre CIBY. Institucion CIBV 280 100%
ciav nutricion salud preventivay | S%T'O% O SENERO Y SRUPOS) am; - representante) Octubre, C6Y 29 De Octubre, | 2-C02-29.de Octubre
cuidado diario. Condicién * Nifios y nifias de 1-3 afios de. CIBV Accion Ternura, CIBY | ~“="7 = & 2 =522 2=
- MIES . El Chofer)
necesaria para alcanzar edad N . CBY Nifos 0
resultados en el desarrollo de * Control Médico. Felices, CIBV Nifio Esperanza. LB Nifos Felices_Dir. Coop..
los nifios es el obligatorio . i S
& Esperanza Dir. Los
involucramiento de las familias. L I
ydela comunidad. 2ureles
Ubicado dentro del Centro de
FEDERACION NACIONAL DE ] De Lunes 3 Viemes en \ °
RGO ot ecoRpon rence | Folodmerosinisin | R e 0 \ oncunang |t do s ol Reulacon gl
2 | wasouncon e akaospa | s delsponscon | Aol sucin |+ o deCidlan o pgmomo Voorles tordes serestzan | Gratio nmediata erens con Dicanciod | GéeroGrpes deprenin | Edcctin i P— » 1o0%
EMPALME, FAMILIARES Y uisitas domiciiaras de
— fyii €l Empalme beneficario s FENCE & ACEMFA o otiaion S TEcAS 50
Requisitos para
Arriendo de locales
comerciales dentro de
los mercados
- 2 Solicitudes
. Especie Valorda
Arriendo de locales + Certificado de salud De Lunes a Viernes | De acuerdo ala
30 |comerciales dentro de + 2 copias de Cédula | Inspeccion -Emision de | en horario de 08H00 | - acividad que Inmediata | Ciudadania en General Bat;f'nifaurL:::s Oficina-ventanilla NO 11 personas 42 personas 100%,
los mercados y + 2 Copias de certificado |informe a12H30y de 13H30 | establezca la g y P P
o Ferias Libres
de votacion 17HOO. Ordenanza
+ 4 fotos tamafio carnet
+ 2 Recomendaciones
Person:
 Certificado de no
adeudar al municipio
La Jefatura de
Bahias Mercados y .
Requisitos para
Ferias Libres se encarga
o obtener matriculas de
le Organizar, | informes en la oficina de|comerciantes de
supervisar y controlar el
; Bahias Mercados y |asociaciones en
funcionamiento Ferias Libres hi N b
administrativoy Bahiasy Ferias Libres
operativo, aplicando . ES" c ”395
Obtencion para leyes, Ordenanzas y 5 SDEF'Eda'g'édda ;
P Reglamentos. copias de Cedula De Lunes a Viemes | De acuerdo ala
matricula de 2 Copias de certificado |qpeccion -Emision de | en horario de 08H00 | acividad que Lajefatura de
31 |Comerciante de de votacion e a0y e 13130 | catbiovonta Inmediata | Ciudadania en General | Bahias,Mercados y Oficina-ventanilla NO 10 personas 40 personas 100%,
Asociaciones en 4 fotos tamafio camet 4 Ferias Libres
© : to a17Ho0. Ordenanza
Bahias y Ferias Libres «Certificado de no
adeudar al municipio
« Autorizacion de la
Directiva de la
Asociacion a la que
desea pertenecer (en
caso de ser nuevo)
Obtencion parala De Lunes a Viern:
concesion de pusstos Presentar la Matricula en horario e 03H0D Lajefatura de
2 P! Emision de informe Inmediata | Ciudadania en General | Bahias Mercados y Oficina NO 90 personas 100%,
alas Asociaciones en anual cancelada a12H30y de 13H30 >
Ferias Libres
la Fiestas Patronales a17Ho0.

ades
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Brindar a los usuarios
los servicios de
desposte y faenamiento

Informes en el

isitos para
obtener la Licencia
Anual de
Introductores
+ Solicitud en Especie
Valorada indicando el

d o, departamento de  |tipo de animales a De Lunes a Viernes | De acuerdo ala
Licenciaanual de  |proporcionando Senvicios Publicos y  |introducir ’ en horario de 08H00 | acividad que ’ Jefatura de Camaly )
EN ot Pronasos ts caldad gestion Ambiental en1a |+ Golo o Gédulay Emision de informe o 1oria0y do 13130 | ecblosca inmediata | Ciudadania en General | =AY Oficina - Ventanilla NO 69 introductores |69 introductores 100%
mediante la adopcin de | Oficina de Camaly | certificado de votacion a17Ho0. Ordenanza
medidas de salubridad y |~ Frigorifico Municipal |- Certificado de salud
de proteccion del medio +2 fotos tamafio carnet
ambiente. - Certificado de no
adeudar al municipio
Requisitos para la
baja de Titulos de
Agua
- Solicitud dirigida al
Director Financiero, De Lunes a Viernes
34 |Baja de Titulos Econ. José Luis Rivera | Inspeccion -Emision de | en horario de 08HO0O | 5y Inmediata  |Ciudadania en General [Jefattra de agua potable Oficina - Ventanilla NO 70 personas 280 personas 100%,
Velasco informe a12H30 y de 13H30 y alcantarillado
- Especie valorada a17Ho0.
« Copia de cédula (datos
claros)
Brindar un buen servicio Informes en el
de agua potable y departamento e |Requisitos para
alcantarillado en calidad Servicios Publicos y  [solicitar la Conexién
ycantidadalos | gestion Ambiental en la |de Agua
habitantes del Cantén El | Oficina de Agua Potable |+ Solicitar verbalmente al
Empalme. y Alcantarillado | departamento de Agua
Potable el permiso de
conexion. De Lunes a Viernes | De acuerdo ala
45 |Proceso para solicitar - Comprar un formulario |Inspeccion ~Emision de | en horario de 08HOO | acividad que \nmediata | Ciudadania en General | P€fatura de agua potable Oficina.- Ventanilia O a7 personas 150 personas 100%
conexién de Agua para conexion de Agua |informe a12H30y de 13H30 | establezcala y alcantarillado
en tesoreria del GAD a17Ho0. Ordenanza
Municipal
- Copia de la portada de
la escritura.
- Cancelar el valor del
permiso de conexion
Senvicios
de recoleccion, aseo y
limpieza de a ciudad,
implementando
Servicios ,'jev . téc‘élms en |oticina e Resgle‘;wn Inspeccion del lugar | e o0 4o sz';:?g;‘a ) Oficina de Recoleccion, 4,500,000 18.250,000
3 e sy | e e |8 Bescco Saaay |50l de o requerido |donde se solciael | 32100 S 2civdanaue  |inmediato Ciudadania en General | de desechos solidos y Oficina - Ventanilla NO personas personas 100%
| mane senvicio Aseos de calles
aseos de calles solidos; a fin de Aseos de Calles Ordenanza
preservar el omato y
entormo medio ambiental
en beneficio de a
Requisitos para
obtener el Certificado
de Cumplimiento
Departamento de Ambiental Inspeccion del lugar
Obtener el Certificado | BMNJAr SENICO de | qriciog pupiicosy |+ Solicitud indicando la_|donde se solicita el e 2 es | DS 2cuerdoala i de Gesii
37 |de cumplimiento inspecciones Gestion Ambiental actividad comercial senvicio. en horario de 08HO0 | acividad que ;o a1 Ciudadania en General |1dad de Gestion Oficina - Ventanilla NO 6 Personas 25 100%
Ambiental Ambientales, lmpieza de| ;i de Gestion Especie Valorada Informe de inspeccion | & 12H30Y de 13H30 | - establezca la Ambiental
malezas y reforestacion ! a 17H00. Ordenanza
Ambiental « Copiade Cédulay ~ |Emision de certificado
certificado de votacion
c
T compraverta o5 derida e e e e T
por el A, 1732 del Ccigo Cul certicadas de a
como ""un contrato en que una escritura de compraventa 1. La solicitud de acceso a la
de a5 partesse obliga  dar una en el Registrode a nformacién publica legaa la
cosa, la otra a pagarla en Propiedad maxima autoridad
dinero. | que ontrae a o
obligacon de dar s racconamiento por e 2. Pasaa ea que genera,
coa s lom vodedor,y o | Acerandose atas ofcnas el | LG e custodi s peguirose o ropisag.
Registro de la Propiedad que se . |Gobierno Auténomo
que contrae la de pagar el encuentran ubicadas en el municipal informacion. De Lunes 2 Viernes en " " Registro Municipal de la Descentralizado Municipal
38 |CONTRATO DE COMPRA VENTA |dinero comprador. El dinero 3. Se remite a la méxima horario de 08H00 a 12H30 Segin ordenanza 10 DIAS Ciudadania en General Oficina y Ventanillas

que el comprador se obliga a
dar por la cosa vendida se llama
precio"". Para adauirir el
dominio de las

cosas se necesita un modo y un
titulo. £l modo es la forma en
que se adquiere y el itulo es el
medio.

palacio municipal parte
posterior{frente el Complejo.
Deportivo 2 de Mayo).

.51 el inmueble que se
d

la firma de la

herencia, se deberd
adjuntar el pago del
impuesto a la herencia

e conformidad con el
articulo 101 delCédigo
Tributario.

. Pago de Aranceles en el

respuesta o a quien
haya delegado oficialmente.
4. Entrega de la comunicacién
conla respuesta alola
solicitante.

y de 13H30 2 17H0O.

Propiedad y Mercantil

ubicado en la Av. A Queved,
cooperativa 2 de mayo,
teléfono 20607373 Ext. 147

5des
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HIPOTECA

“Hipoteca esun derecho de

inmuebles que no dejan por eso
de permanecer en poder del

del
Registro de la Propiedad que se
encuentran ubicadas en el

2 coplas
certficadas de a escritura
de LA HIPOTECA en el

deudor".

Propiedad

prenda el empef
para asegurar el cumplimiento
fe una obligacién principal.

omplejo
Deportivo 2 de Mayo).

registro de la propiedad.

1. La solicitud de su tramite
ingresa por ventanilla.

2. En ventanilla le adjuntan el
Nimero de comprobante de
Pagoy de Tramite.

3. Pasa al érea que genera,
produce o custodia la
informacion.

4. Revisa en libros y en las
imagenes digitalizadas

5. Una vez aprobado por el
Revisor de amanuenses pasa a
un delegado del
Registrador para firmar, quien
le da validez al e

De Lunes a Viernes en
horario de 08H00 a 12H30
y de 13H302 17H00.

Segin ordenanza

4Dias

Ciudadania en General

Registro Municipal de a
Propiedad y Mercantil

Registro de la Propiedad
Gobierno Auténomo.
Descentralizado Municipal
ubicado en la Av. A Quevedo,
cooperativa 2 de mayo,
teléfono 20607373 Ext. 147

Oficina y Ventanillas

PARTICION DE BIENES

Ls particion de bienes, de
la siguiente forma:

“Ninguno de los coasignatarios.
e una cosa universal o singular
estars

obligado a permanecer en la
indivision. La particin del
objeto asignado podra

siempre pedirse con tal que los
coasignatarios no

hayan estipulado lo contrario.

3. Pago de Aranceles.
b.Ingreso de minimo 2 copias
ficad:

1. La solicitud de su tramite
ingresa por ventanill.
2.

Acercandose a as oficinas del
Registro de |a Propiedad que se
encuentran ubicadas en el
alacio municipal parte
posteriorrente el Complejo
Deportivo 2 de Mayo),

e particion en el Registro de la
Propiedad

< Autorizacién Municipal: De
conformidad con el articulo.
473 del Cédigo Organico
deOrganizacion Territorial,
Autonomia y
Descentralizacion(COOTAD)
d.pago del Impuestoa la
Herencia Art. 101 del Codigo
Tributario.

Nmero de comprobante de
Pagoy de Trémite.

3. Pasa al drea que genera,
produce o custodia la
informacion.

4. Revisa en libros y en las
imagenes digitalizadas

5. Una vez aprobado por el
Revisor de amanuenses pasa a
un delegado del

Registrador para firmar, quien
e da validez al

De Lunes a Viernes en
horario de 08H00 a 12H30
y de 13H30 2 17H0O.

Segin ordenanza

15 DiAs

Ciudadania en General

Registro Municipal de la
Propiedad y Mercantil

Registro de la Propiedad
Gobierno Auténomo
Descentralizado Municipal
ubicado en Ia Av. A Quevedo,
cooperativa 2 de mayo,
teléfono 20607373 Ext. 147

Oficina y Ventanillas

POSESION EFECTIVA

£l heredero se presentara a la &
ueza o juez o notario pidiendo
B posesion efectiva de los
Bienes hereditarios. A esta
solicitud acompafiaré copia &
scrita del testamentoy la @
partida de defuncion del &
Estador, 0 una informacion &
Sumaria de testigos, para &1

i

acreditar que ha muerto la )

persona a quien se ha
heredado, &

Acercandose a las oficinas del
Registro de la Propiedad que se
encuentran ubicadas en el

i
Inmediatamente a jueza o juez
i

pronunciaré sentencia, con
i

arreglo al mérito del proceso, o]
i

el notario levantara a &

i

respectiva acta notarial;y se la |
i

mandard inscribir, conforme a8
i

la Ley de Registro.

posterior{frente el Complejo.
Deportivo 2 de Mayo).

2.Pago de Aranceles
b.Ingreso de minimo 2 copias
certificadas de a escritura de
posesion efectiva en el Registro
de

la Propiedad

1. La solicitud de su
tramite ingresa por
ntanilla.
2. En ventanilla le
adjuntan el Numero de
comprobante de Pago
y de Tramite (el mismo
que es el nimero de
Repertorio),
3. Posteriormente pasa
al Area de
digitalizacién todos los
documentos, para ser
escaneados.
4. €l documento en

genera, produce 0
custodia la
informacion. Que es el
&rea de Inscripciones.
3. Los calificadores de

revisan los libros

De Lunes a Viernes en
horario de 08H00 a 12H30
v de 13H30 a 17H00.

Segin ordenanza

4Dias

Ciudadania en General

Registro Municipal de a
Propiedad y Mercantil

Registro de la Propiedad
Gobierno Auténomo.
Descentralizado Municipal
ubicado en la Av. A Quevedo,
cooperativa 2 de mayo,
teléfono 20607373 Ext. 147

Oficina y Ventanillas.

INSCRIPCION DE DEMANDAS

€l juez dispondrd la inscripcion
n el registro dela Bropiedad,
en el registro
mercantil o en la jefatura de )
rénsito, segin el caso, de las
Bemandas que versen sobre
Bominio o posesién de
mmuebles o de muebles [
Sujetos a registro, asi como &
también de las demandas que
ersen sobre demarcacion y
inderos, servidumbres,
Bxpropiacion, division de
bienes comunes y acciones ()
Feales inmobillarias.

Acercandose a las oficinas del
Registro de la Propiedad que se
encuentran ubicadas en el

1. 1a demanda debe ser
inscrita antes de que se realice

la
citacion al demandado, y
caducars
la inscripcion i no se cita en el
plazo de tres meses desde la

fecha
de inscripcion. La falta de
inscripcion podré subsanarse
hasta

antes de la emisin de la
sentencia;

2. €l Juez que h d

omplejo

Deportivo 2 de Mayo).

oficiars
al Registrador de la Propiedad
disponiendo la inscripcion de la
demanda correspondiente;

3. Se acompafiara copia
certficada de la providencia
ejecutoriada que ordena la
inscripcion de la demanda en la
Registro de la Propiedad;

4. Copa certificada por el
secretario del juzgado, de la
demanda cuya inscripcion se
solicita;

1. a solicitud de su tramite
ingresa por ventanilla.

2. Pasa al drea que genera,
produce o custodia la
informacion.

3. Revisa en libros y en las
imagenes digitalizadas

4. Una vez aprobado por el
Revisor de amanuenses pasa a
un delegado del
Registrador para firmar, quien
e da validez al documento.

De Lunes a Viernes en
horario de 08H00 a 12H30
'y de 13H30 2 17H0O.

Segin ordenanza

3DlAs

Ciudadania en General

Registro Municipal dela
Propiedad y Mercantil

Registro de la Propiedad
Gobierno Auténomo
Descentralizado Municipal
ubicado en Ia Av. A Quevedo,
cooperativa 2 de mayo,
teléfono 20607373 Ext. 147

Oficina y Ventanillas.

6des
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L2 inscripcion en el Registro
e la Propiedad de providencias
judiciales que

cautelares, como por ejemplo,
la prohibicién de enajenar o el
secuestro de un bien
inmueble, es el mecanismo
por el cual el juez hace
efectiva la medida cautelar
dictada, en vista de que con la
inscripcion se publicita la
fectos de
futuros negocios juridicos que

INSCRIPCION DE PROVIDENCI

realizar sobre el

Acercandose a las oficinas del
Registro de la Propiedad que se
encuentran ubicadas en el

1Dela Ley de Registro, para
que las

providencias judiciales puedan
ser inscritas en el Registro de la
Propiedad, éstas deben estar
ejecutoriadas, es decir, que
sean definitivas y contra ellas ya
no quepa

recurso alguno.

2. Segiin el articulo 707 del

Cadigo
Civil"La inscripcién de una
sentenciao

decreto comprendera su fecha,

1. La solicitud de sutramite
ingresa por ventanilla.

2. Pasa al drea que genera,
produce o custodia la
informacion.

3. Revisa en libros y en las

De Lunes a Viernes en

Registro Municipal de a

Registro de Ia Propiedad
Gobierno Auténomo.
Descentralizado Municipal

I
a3 JUDICIALES Y SENTENCIAS | bien designacion del tribunal o imagenes digitalizadas horario de 08H00 3 1230 Segin ordenanza 30iAs Cludadania en General Propiedad y Mercantil ubicado en la Av. A Quevedo, Oficinay Ventanillas
posterior{frente el Complejo | juzgado 4. Una vez aprobado por el ¥ de 13H30 a 17H00. cooperativa 2 de mavo,
Deportivo 2 de Mayo). respectivo, y copia literal de la | Revisor de amanuenses pasa a teléfono 29607373 Ext. 147
un delegado del
dispositiva." Registrador para firmar, quien
3. Enconcordanciaconla e da valde ol documento.
norma
juridica transcrita n el numeral
anterior, el articulo 28 de la Ley
de Registroestablece o
siguiente: Para practcar la
nscripeion de as sentencias se
presentaran éstas al
Registradorjunto con a
certificacién del Secretario que
En esta clase de compraventa, 1... Suscripcién del contrato de 1. La solicitud de su
el vendedor se reserva el reserva de dominio, por escrito tramite ingresa por
dominio del y triplicad ventanilla.
bien hasta que el comprador 2. Adjuntar copia de cédula y En ventanilla le
pague la totalidad del precio, certificado de votacion de las adjuntan el Numero de
pero l vendedor partes comprobante de Pago
entrega la cosa objeto del intervinientes, yde Tvam\(g (€l mismo
contrato al 3. El contrato debera contener que es el nimero de
. Repertorio).
momento de su celebracidn, y
desde nimeros de identificacion 3. Posteriormente pasa
al Area de
ese momento, el riesgo es de (cédula, RUC)y nacionalidad de dighalizacion todos os
responsabilidad del comprador. los intervinientes (ratdndose documentos, para ser
Es importante mencionar, que | Acercandose a las oficinas del [de personas juridicas, la escaneados. Registro de la Propiedad
I compraventa con reserva de | Registro e la Propiediad que se [ nacionalidad sers a de éstas, 2 Bl documento en e tones » Virmesen Gobierno Auténomo
aa | CONTRATO DE COMPRA VENTA | domilo e procederteslo encuentran ubicadas enel 1012 desus esaies)yla oo ;“ 812262 | orario de 08H00 2 12430 | Segun ordenanza 30iAS Ciudadania en General ":ﬂ;‘&!“y’“ﬂj:j::“ﬁ Descentalitado unicpal | Oficinay Ventanillas
omplejo|direccion documento digital ¥ de 13H30 2 17H00. cooperativa 2 de mav,
Deportivo 2 de Mayo). | exacta donde permanecer el Pasa al drea que teléfono 29607373 Bxt. 147
bien, de genera, produce o
conformidad a o que exige custodia la
4. En caso de que una de las informacién. Que |
partes area de Inscripciones.
sea persona juridica, se deberd Los calificadores de
adjuntar el nombramiento del titulo Revisan que el
representante legal, y de ser expediente este con
necesario, de acuerdo a los. toda la informacion y
estatutos sociales, el acta del pagos completos.
" 5. Posteriormente:
organismo revisan los libros
correspondiente que autorice la
celebracién del contrato.
La doctrina define contrato de 1. Presentar al menos dos 1. La solicitud de su tramite
prenda, como aquel mediante ejemplares ingresa por ventanilla.
el cual se del contrato, 2. En ventanilla le adjuntan
entrega una cosa mueble a un el Numero de
acreedor para la seguridad del de Pago y de Tramite (el
cumplimiento de un contrato votacion de las partes mismo que es el nimero de
principal, o de un crédito. intervinientes, ; Repertori
Dependiendo de los tipos de 3. En caso de que sea una 3. Posteriormente
prenda establecidos en la persona Area de digitalizacion todos
legislacion, la cosa dada en juridica uno de los los documentos,
b ser escaneados
garantia puede permanecer comparecientes B ot an fsico
enmanos del deudor prendario en el contrato, se deberd pasa al drea de Repartorioy
0 puede ser entregada al Acercandose a las oficinas del | adjuntar el documento digital Pasa al Registro de la Propiedad
acreedor. Registro de la Propledad que se |l nombramiento inscrito que | srea que genera, e Lunes a Viemes en Gobierno Auténomo
. CONTRATO DE PRENDA | Prenda Agricola e Industrial encuentran ubicadas en el | acredite dicha representacion; | produce o custodia la Horaro de 08HO0D a 121430 | Segn ordenanza 3pias Cudadania en General Registro Municipal de la WMunicipal

AGRICOLA O INDUSTRIAL

La prenda agricola o industial

palacio municipal parte

cosa con la finalidad de
garantizar el cumplimiento de
un contrato principal,
constituido

sobre los bienes agricolas o
industriales,especificamente
detallados en el Cédigo de
Comercio.

€l Codigo de Comercio en

el articulo innumerado
agregado a continuacion

el articulos68, establece
que el contrato de prenda

omplejo
Deportivo 2 de Mayo).

4. RUC de la persona juridica

otorga la prenda;

5. Pago de aranceles. S se ha
establecido cuantia
indeterminada,

n el caso de prendas
industriales

0 agricolas abiertas, para el
calculo

e los derechos registrales se
considerard el avaldo comercial
de

cada bien, conforme a los
valores

7des

informacion. Que es el area

la referencia de las fojas en
los libros, se imprime la
inscripcion

delegado del Registrador
para firmar, quien le da
validez al documento.

v de 13H30 a 17H00.

Propiedad y Mercantil

ubicado en la Av. A Quevedo,
cooperativa 2 de mayo,
teléfono 20607373 Ext. 147
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“Sociedad o compania es un T Presentarunminmode 3 | 1. La solicitud de su trémite
contrato en que dos o mds copias ingresa por ventanilla.
personas estipulan poner algo certificadas de laescritura | 2. En ventanilla le adjuntan
en comun, con el fin de dividir publica que contiene el acto, | €l Numero de comprobante
entre silos beneficios que de 2. Presentar certificados de de Pago y de Tramite (el
ello provengan. La sociedad cumplimiento de obligaciones | MISMO aue es el nimero de
forma una persona conla Superintendenciade | RePeNno)
uridica, disinta de los socios Compafias de las sociedades |- Posteriormente pasa al
individualmente considerados.” transformadas, escindidas, |4 0€ digitalizacien todos
La Ley de Compafias en su fusionadas o los documentos, para
; er escaneados
o primer dfine o Acercandosea s ofciasde | bsoridas deconornidad <o | € gocumento en iico Registro de Ia Propiedad
contrato de sociedad o Registro de la Propiedad que se | ¢ asa al drea de Repertorio Gobierno Auténomo
CONTRATO DE SOCIEDAD O | compafia de I siguiente forma: | encuentran ubicadas enel | articulo 336 de la Ley de ol documento dighal Pasa ) |  0F unes a Viemes en . : Registro Municipal dela | Descentralizado Municipal
6 © P o . e horario de 08H003 1230 | Segin ordenanza 30ias Ciudadania en General Descentralizado Municipal Oficinay Ventanillas
< es aquél Compatiias rea que genera, Propiedady Mercantil [ ubicado en la Av. A Quevedo,
por el cual dos o ms personas | posterior{rente el Complejo | 3- Pago de aranceles. segiinlo [ produce o custodia la y de 131302 17H00. cooperativa 2 de mayo,
unen sus capitales o industrias, | Deportivo 2 de Mayo). | dispuesto informaci6n. Que es el drea teléfono 29607373 Ext. 147
para emprender en operaciones por la Resolucién No. 024-NG- | de Inscripciones.
mercantiles y participar de sus DINARDAP-
utiidades. Este contrato se rige 2013 publicada en elRegistro | 1a referencia de las fojas en
por las disposiciones de esta Oficial 874 los libros, se imprime la
Ly, por las del Cédigo de de 18 de enero de 2013. inscripcion y pasa a un
Comercio, por los convenios de delegado del Registrador
las partes y por as para firmar, quien le da
disposiciones del Cédigo Civil.” validez al documento
Gonaciones, adjudicaciones, | La escritura debe contener 1. La solicitud de su tramite
a5, servidumb c qué ingresa por ventanilla.
capitulaciones matrimoniales, | calidad lo 2. En ventanilla le adjuntan
cesion de derechos hacen, antecedentes de el Numero de comprobante
hipotecarios, constitucion de | dominio, objeto del contrato, de Pago y de Tramite (el
patrimonio familiar, extincion | descripcion, mismo que es el numero de
del Patrimonio linderos y superficie del Repertorio).
Familiarresoluciones, aceptacis [inmucble, cuantia o precioy las 1 pago de impuestos que (3. Posteriormente pasa al
nde demis clausulas de rigor de genero el IAYE: de digitalizacion todos
estipulaciones, constitucion de | acuerdo al contrato, contrato, cédulas y papeletas |05 documentos, para
usufructo y los demds actos Acercandose a as oficinas del [de ser escaneados. Registro de a Propiedad
establecidos en ley Registro de Ia Propiedad que se [votacion de los comparecientes, | € documento en fisico e Lunes a Vi Gobierno Auténomo
- encuentran ubicadas enel - certiicado de gravamenesy (0052 2 ﬁ;f"“;‘;;:f,’:;:"a‘{ o oaHOD 121130 20ins Cudadania en General Registro Municipal dela | Descentralizado Municipal Oficna y Ventanilas
palacio municipal parte | todos Srea aue gonera. e 13430 8 17100, Propiedady Mercantil [ ubicado en a Av. A Quevedo,
posterior(rente el Complejo [ aguells que den validezal [ ofc8 WE DI, cooperaiva 2 de mav,
Deportivo 2 de Mayo). | titulo. formacion, Que 65 &l drea teléfono 20607373 Ext. 147
Pago de aranceles segun de Inscripciones
ordenanza 5. Aqui se ponen
municipal la referencia de las fojas en
los libros, se imprime la
inscripcion y pasa a un
delegado del Registrador
para firmar, quien le da
validez al documento
1. La solicitud de su tramite
ingresa por ventanilla
2. En ventanilale adjuntan el
Nimero de comprobante de
Pagoy de Trémite.
3. Pasa alérea que genera,
produce o custodia la
informacién. Que es el drea
de Certiicados.
4. Revisa en libros y en las
Es el documento que permite imagenes digitalizadas los
conocer si una determinada
n caso de solicitarlo una Amanuenses y Revisores
propiedad tiene limitaciones 0 | s orcanqose s fas oficinas del |persona ara escribi el historialdel bien L
eravamenes que recaigan Sobre | pocics de a propiedad que se [ el formulario 1 Gobierno Auténomo
CERTIFICADO DE PROPIEDAD ¥ esta,tales comos hipotecas, encuentran ubicadas en el |anexoy adjuntar copiade |informacién De Lunes a Viemes en Registro Municipal dela | Descentralizado Municipal
8 CERTIFICADO [ emb: b horario de 08H002 12H30 | 9,00 Délares 20ins Ciudadania en General Oficinay Ventanillas
palacio municipal parte | cedula indicandolos fines en | integrada de la Fcha Registral Propiedady Mercantil [ ubicado en a Av. A Quevedo,
DE NO TENER PROPIEDADES | interdicciones, demandas o y de 13H30 2 17H0O.
cualquier otra Imitzcién ) posteriorirente el Complefo | que va  utizar el documento, (1 Ficha Catasral, es decirla coperats 2 de o,
e | DEPOTtvO2deMayol.  [Adjuntar copia de cedula del | istoria juricica teléfono 29607373 Ext. 147
solicitante v1a informacién fisica con
el movimiento registral en inderony mecidas el ien
forma resumida
inmueble.
5. Una vez aprobado por ¢l
Revisor de amanuenses pasa a
un delegado del
Registrador para firmar, quien
e da valdez al documento.
6. Después de ser firmado pasa
aldrea de ventanilla para ser
entregado al
usuario.
Para ser llenado por las instituciones que disponen de Portal de Tramites Ciudadanos (PTC) NO DISPONE
FECHA ACTUALIZACIGN DE LA INFORMACION: (02/03/2015)
PERIODICIDAD DE ACTUALIZACION DE LA INFORMACION: MENSUAL

UNIDAD POSEEDORA DE LA INFORMACION - LITERAL d):

COMITE CUMPLIMIENTO DE TRANSPARENCIA

DELA DELLITERAL d):

AB. EUDI GARCIA

DELA LA INFORMACION:

NUMERO TELEFONICO DEL O LA RESPONSABLE DE LA UNIDAD POSEEDORA DE LA INFORMACIO!

(04) 2960-737 EXTENSION 110

8des
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