Art. 7 de la Ley Organica de Transparencia y Acceso a la Informacién Piblica - LOTAIP

‘ d) Los servicios que ofrecce y las formas de acceder a ellos, horarios de atencién y demés indicaciones necesarias, para que la ciudadanfa pueda ejercer sus derechos y cumplir sus obligaciones

Tipos de canales
Tipo de beneficiarios o Direccién y teléfono de la | disponibles de atencién . .
Requisitos para la Numero de Nimero de
C6mo acceder al servicio ” ; . o . usuarios del servicio oficina y dependencia que presencial: c . :
obtencién del servicio Horario de atencién al Tiempo estimado de o
(Se describe el detalle del - R (Describir si es para . . ofrece el servicio (Detallar si s por Servicio Link para descargar | . "
(Se deberé listar los Procedimiento interno blico respuesta Oficinas y dependencias Link para el servicio | nas que accedieron | nas que accedieron
No. del servicio del servicio |proceso que debe seguir la e § " ) " Costo " ciudadanfa en general, 2% | (tink para direccionar a la |ventanilla, oficina, brigada,|  Automatizado el formulario de N " - satisfaccién sobre el
requisitos que exigela |  que sigue el servicio | (Detallar los dias de la (Horas, Dias, que ofrecen el servicio por internet (on line) | al servicio en el al servicio
o el ciudadano para la ) s N personas naturales, pégina de inicio del sitio | pagina web, correo (Si/No) servicios o : . uso del servicio
obtencion del servicio y semanay horarios) Semanas) : Gltimo periodo acumulativo
obtencién del servicio). N personas juridicas, ONG, web y/o descripcién | electronico, chat en linea, ?
donde se obtienen) (trimestral)
Personal Médico) manual) contact center, call center,
teléfono institucién)
‘Acudir 3 1a VENTANILLA de la
DIRECCION DE PLANEAMIENTO
URBANO Y RUURAL  Presentar
v Copia de cédula, certficado de
una carpeta conteniendolos | om0 4901 TR
lanos arquitectonicos . .
i pago de impuestos prediales al
previamente fimados por |, ceifcado actualizado del
a egistrador de a propiedad, | U Ve? MEresada a carpeta En funcidn del drea de 7000 CIUDADANO QUE
e obra Escituray demds | S m"gm“‘?a e |conos documentos serealiza [ o porla | construeton, elvlor SIENDO PROPIETARIO DE UN | Jefatura de Tesoreria, Catastro,
requisitos REALIZAR ELPAGO una inspeccion del predio y ! . PREDIO O CASAY REQUIERA | Jefatura de Construccion | Av. Quevedoy entrada a la dos
Permisos de construccion obra | Urbano y Rural ] de PLANIFICACION, Present fiana de 8:00 2 12:30 b i Ventanilla en a planta baja,
L O e o e | oELATASADETRAMITEY | o PANEEACIOM, Breserte” evantamiento planimétric, se | ™ar s (o BI0RIEINY | e o e oo| | Bdiashdbiles |REALIZAR UNA CONSTRUCCION | Urbanismore Inspeccidny | de Mayo Telf: 042 960 737 Ext, | ¥4 2 on o Planta bale o noaplica
4 Chadano pueda onsl, | e e oias waaies | 7P ontenendotes | S e dede wivalerieal HUEVA, MODIRCAR, O recion o Pncamionta (148 v
e ier | AR REALIZAR L0S PAGOS o e |realza 1a aprobacién de tos onameion REALIZAR AUMENTO MAYOR A Urbano y Rural
” Contseonptees e | _Preemenefmadospor | 50m, 50 PROPIEDAD
UQUIDACION INSPECCION Y | PrOe1 R responsane e
APROBACIGN DE PLANOS, YEN [ O™ "St0fur™ Bo80 08
24 HORAS SE OBTIENE EL | MPUest0 BE redts
PERMISO DE CONSTRUCCION
'VALIDO POR UN AR, EN LA
MISMA VENTANIL A
Acudir a la VENTANILLA de la
Smcaonse o " s e,
siguientes a
Documento que otorgala | URBANO Y RURALY Presentar
Dieccién de Plancamiento | los documentos REAUZAR EL | 0P decéla ceticado de JsEEMsALS o | e N T0DO CIUDADANO QUE Jefatura de Tesoreria, Catastro,
Usanoy Rurl pra sl | PAGO CORRESPONDIENTEA L | ¥02961 €0D3 e e, |DOCUNENTACION SE A D | D lnes avirmes por o | ELS OESARO, 6100 pRomETARIODE N | JfarsdeConsrucion | Qoo | L
2 |permiso de obra menor ciudadano pueda realizar TASADETRAMITEE | P280 de Impuestos p v ! DE3a5diashbiles [CASAY REQUIERAMODIFICAR, |  Urbanismo e Inspecciény | de Mayo Telf: 042 960 737 xt o enla planta bafa, NO no aplica
dia, certificad actualizado del | USUARIO, S1EL INFORME ES enlatardede 13:30a | 1501 A $3000 EL 10%, teléfonoy oficina
wabajos de construccionen | INSPECCION, LA QuEsE | 1 eertTeach aetuatiart el USROS BEOREE jroes E4 3001 2 87601 REPARAR O REALIZAR Direccion de Planeamiento [ 148
areas nomayor de 45 m2yque|  COORDINA Y EN 3 DIAS @ propiedad, AUMENTO EN SU PROPIEDAD Urbano y Rural
solicitud dirigida a a directora [FIRMA EL PERMISO tasa apagar sera
noincluya losa HABLES SEOBTIENEEL | 2/ FTL BB 2 B Crec o
PERMISO DE OBRA MENOR, En | ¢ PLANIFICACION viasa de e
LA MISMA VENTANILLA. remite
PRESENTAR EN U CARPET ESUNPASUPREVIOA T
Acudira la VENTANILLA de la
R e P s
URBANO Y RURALY d
formadonuectorgala | CNSULTAR LOSRETROSQUE | i cE Crouusoe [ocumentaconsevevsa | oet ‘ CONULTA 0 U N ELS | e Tsarers, s
informacion que otorga la , 3 e unes 2 viemes, por la X
HAY QUE RESPETAR ANTES DE Jefatura de Construccién | Av. Quevedo y entrada ala dos
3 consuurasrevia Direccién de Planeamiento | "L EREECE FCELOE | UBICACION INDICANDO EL | LAS ORDENANZAS, SEEMITE | mafiana de 5002 1230y | 10%DELSALARIO | oo [INDICAN Uas oBseRvaciones | 8 ¥ ettt |0 e BY BT 00 | entanlaen laplanta ba,
Urbanoy Rural antes de realzar | (o™ 1T BREEETAR. | NORTE Y PLANO DELSOLAR ~|UN INFORME INDICANDOLO | ena tarde de 1330 MINIMO VITAL QUE LA DIRECCION DE e e tea teléfonoy oficina
1a construccién pretvibroasivaiio CONSUS RESPECTIVAS | QUE SE DEBE REALIZAR EN EL 1630 PLANIFICACION Y ooy e
ICACONES SE 10 MEDIDAS, SOLICITUD EN_ [ PERMISO DE CONSTRUCCION. (ORDENAMIENTO TERRITORIAL
el o o
VENTANILLA cr nnn comer e naun
LO SIGUIENTE: SOLICITUD EN
ESPECIE VALORADA DIRIGIDA LAS NORMAS DE
ALALCALDE, COPIA DE EDIFICACIONES NO OTORGAN
Documento que otorgala | ACdrala VENTANILLA Ge 2 | e rypag catasTraDns, |SEREVSALA DERECHOS AL SOLICITANTE Y, [ Jefatura de Tesoreria, Catastro,
Direccion de Planeamiento | DIRECCION DE PLANEAMIENTO | 0,51 o g pasppog | POCUMENTACION, SEREVISA | De lunes a viemnes, por 2 S DE SU RESPONSABILIDAD Jefatura de Construccién | Av. Quevedo y entrada ala dos
4 |NORMAS DE EDIFICACION Urbano y Rural para queel | URANO YRURAL Y SOUICITAR | 00156, Levanamieno | /A% ORDENANZAS S EMITE | mafiana de 8002 12:30 | - 5% DELSALARIO SDIASHABILES | MANTENERSE INFORMADO Urbanismo e Inspecciony | de Mayo Telf: 042 960 737 Ext, | VeManita enla planta baja,
LAS NORMAS PARA CONSTRUIR UNINFORME INDICANDOLO | en'a tarde de 13:30 2 MINIMO VITAL teléfonoy oficina
ciudadano pueda realizar TOPOGRAFICO CON FIRMA SOBRE LA EVOLUCION DELAS | Direccion de Planeamiento [ 148
v LO RETIRA.EN LA MISMA QUE SE DEBE REALIZAR EN EL 1630
trabajos de construccion P TECNICA, CERTIFICADO DE No [ HE 8 DERE FERIER S NORMAS QUE LA Urbano y Rural
ADEUDAR AL GOBIERNO MUNICIPALIDAD
AUTONOMO PROMULGARE
DESCENTRALIZADO DEL
‘Acudira la VENTANILLA de la
DIRECCION DE PLANEAMIENTO | Presentar en una carpeta los
i Ay | SHESOCNTE et
CLI Pvpntivind i | Copia e cbdula, corfcado d¢ |pocumentacion, se Fuaoia | o o | s20emsao e ey | sefatura de Tesoreria Catasro,
votacién, copia de escritura, e unes 2 vieres, por la
Direccién de Planeamiento Y HORA DE INSPECCION CON Jefatura de Construccién | Av. Quevedo y entrada ala dos
5 |Solicitud de inea de fabrica Urbano y Rural para que el TASADE TRAMITE £ pago de impuestos prediales al |\,qug10, 51 g inFopmie ps | M2ana de 80021230y | TRAMITEMASEL2 | - pe 5 g g e [PREDIO YREQUIERA QUELE Urbanismo e Inspecciony | de Mayo Telf: 042 960 737 Ext, | Vemanita enla planta baja, O noaplica
INSPECCION, LA QUESE | dia, certficado actualizado del enlatarde de 13:30a | DELSALARIO MINIMO DELIMITEN LA LINEA DE teléfonoy oficina
ciudadano pueda realizar FAVORABLE SE ELABORA Y Direccion de Planeamiento [ 148
P — COORDINA YEN3DIAS | registracor de o propiedad, [ 0215 5F FEoRAY 1630 viTaL FABRICA PARA REALIZAR ooy fa
5 HABLES SE OBTIENE EL | solcitud dirgida a directora de |19 D00 M CONSTRUCCION v
DOCUMENTODELINEADE | PLANIFICACION ytasa de
FABRICA.EN LA MISMA tramite.
VENTANILLA
Acudirala VENTANILAGela [ S
Documento que otorga la | DIRECCION DE PLANEAMIENTO | S0 m;cumgwros»
e doPaneamento | URBANO Y URALy prsentar |  SBUMeS DOCUMENTOS: 000 UM e
Urbano y Rural UNA VEZ QUE | los documentos REALIZAR EL | (P12 % ceduls, DOCUMENTACION, SE FIJA DIA Jefatura de Tesoreria, Catastro,
votacidn, copia de escritura, Delunes a vieres, por la SIENDO PROPIETARIO DE UN
REALIZA INSPECCIONY | PAGO CORRESPONDIENTE A LA | "0"2C/0 €OP de 5l |y orape speccioncon | Peinesatienespor | P, Jefatura de Construccien | Av. Quevedoyentradaalados | L
6 |certificado de afectacion DETERMINA SI LA PROPIEDAD TASA DE TRAMITE E :,g it ’: ‘Dh'd i | USUARIO, SIELINFORME ES i tarde de 1330 8 | | Basica-nasta z00ma | P32 Sdiashabies |t N A D Urbanismo e Inspecciony | de Mayo Telf: 042 960 737 Ext. e °{ e
TENE ONOAFECTACON POR |  SPECEION, o QUEse | % CrVicado el el | {u ool epiaponay | S11rdede 13303 | i asts DEMITENLAUNERDE | o CLCT neamiento | 148 ldfonoy fina
ALGUNPROVECTOAREALEAR | COORDINA vENSDiAs | P8voder deooomietot, | oy oocuero o o P Usanoy s
PORPARTEDELGAD | mAblessEosmiene e, | ISk dgns drecorsde [
MUNICIPAL INFORME DE AFECTACION EN oite,
LA MISMA VENTANILLA. frémie
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Acudirala VENTANILLA de a
DIRECCION DE PLANEAMIENTO Presentar los siguientes 5% del salario basico
bocumentoqueorga | URSANOYRUBALy rsentar | DOCUNENTOS:  Copiade_ 5 REVISA 10 para200m2 8 1050 ClUbAOANO QUE )
" & REALZAR EL | cédula, ) EFADIA | | e, porta | FUnEracionBisica: S e e oy | efatura de Tesoreta, atastro,
Urban y Rural UNA VE2 Ut se| PAS0 € pi ONTRATO | HORA DE INSPECCION CON | 2.3 P05 P07 | mas de 200m2 10% PREDIO ¥ REQUIERA QUE LE Jfatura de Construccidn (v Quevedoy entrada a1ados |
7 [centificado de uso de suelo TASA DE TRAMITE E DE ARRENDAMIENTO, pago de | USUARIO, SI EL INFORME ES hasta 5000m2 15 DE 325 dias habiles Urbanismo e Inspecciény | de Mayo Telf: 042 960 737 Ext. . no aplica
REALIZA INSPECCION ¥ se INSPECCION, LA QUE SE impuestos prediales al dia, |FAVORABLE SE ELABORA Y enla tarde de 13:30 2 Hasta 1 Ha. Deuna DELIMITEN LA LINEA DE Direccién de Planeamiento | 148 teléfonoy oficina
e acreis oo | cOORDINADA YEN3 DIAS | solcitud dirigda aa directora | FRWA EL CERTIFICADO DE USO) 1630 hectarea EN ADELANTE ooy Auzan Urbanoy Rural
HABLES SE OBTIENE EL de PLANIFICACION y tasa de | DE SUELO el 20% del salario
CERIFICADO DE USO DE SUELO, tramite. minimo vital
EN LA MISMA VENTANILLA.
Presentar los siguientes
En laVENTANILLAdela | DOCUMENTOS:  Copiade [SEREVISALA
DIRECCION DE P! cédula, on, E FUA DIA  TODO CIUDADANO QUE Jefatura de Tesoreria, Catastro,
TRABAIO QUE REALIZAN LOS URBANO Y RURAL solictar copia de escritura, pago de | Y HORA DE INSPECCION CON | De lunes a viernes, por la. 2 DETASA DE SIENDO PROPIETARIO DE UN Tetatura de Construaién | Av. uevedo y entrada a 1 dos
8 LEVANTAMIENTO INSPECTORES PARA VERIFICAR | INSPECCION, QUE debe SER impuestos prediales al dia, |USUARIO, SI EL INFORME ES mafiana de 8:00 2 12:30y | TRAMITE Y $ 34 POR DE3 a5 dias habiles PREDIO Y REQUIERA QUE LE Urbanismo e Inspecciony | de Mayo Telf: 042 960 737 Ext, Ventanilla en la planta baja,
PLANIMETRICO DATOS DE SECRITURA, O PARA |  COORDINADAYENSDIAS | certficado actualizado del |FAVORABLE SEELABORAY  [enla tardede 13:30a | ELLEVANTAMIENTO DELIMITEN LA LINEA DE oo @ mspecciny |de teléfono yoficina
ELABORAR ESCRITURAS HABLES SE OBTIENE EL registrador de la propiedad, | FIRMA EL INFORME DE 16:30 PLANIMETRICO FABRICA PARA REALIZAR Urbano y Rural
INFORME DE LINDERACION, EN | soictud dirgida a cirectora de [LEVANTAMIENTO consTRuCCION
LA MISMA VENTANILLA PLANIFICACION y tasade | PLANIMETRICO
trimite
En Ia VENTANILLA dela
DIRECCION DE PLANEAMIENTO SEREVISA LA  TODO CIUDADANO QUE
massioauegzantos | %0 RO S OEBERESPETARELANCHO DOCUMENTACON,SEFADIA (0 s, e, pre [ SevooPROPETARODEUN | e deTsrers s I
INSPECTORES PARAVERIICAR | | CRAVA YL SOITOT | MNIMO DE 5.50m, AREA |YHORADEINSPECCION CON | 1% Y0 DU 105 et s D o oL Gon | Jefatura de Construccin | Av. Quevedoyentradaalados |y
P L
’ o [ssemnos | o rorson (VMO oste st |GGG ot | omenss (S Suedoushemant| Semesireons o aconsa o | U
e HABLES SE OBTIENE EL | P T et 1630 ¥ REQUIERA DIVIDIR SU PREDIO ey
INFORME DE LINDERACION, EN AN SEA POR HERENCIA O VENTA.
LA MISMA VENTANILLA
CATEGORIA 1
CORRESPONDE A LAS
MANZANAS
GHLKLMNA $4,00
M2 CATEGORIA 2.
CORRESPONDE A LAS
SE COMPRA UNA CARPETA Y SE 80P
INGRESA LOS SIGUIENTES 753,00 ELM2
DOCUMENTOS: SOLICITUD DE CATEGORIA3.-
ESPECIE VALORADA, LA CORRESPONDE A LAS
(CARPETA SE DEBE ADQUIRIR EN MANZANAS
En Ia VENTANILLAdela | TESORERIA, COPIA DE CEDULA A8.CQRSTAS200
INGRESA EL TRAMITES, S€
S0 QUE REALzAN oS O a1 RSGANAALINSPECTONE | 1 e, or fwz oy etatua e Tesrrs, Catasts, I
INSPECTORES PARA VERIFICAR PROGRAMA LA INSPECCION A Jefatura de Construccion | Av. Quevedoy entrada a a dos
10 |LEGALIZACION DE TERRENO S| EL LEVANTAMIENTO ES EL INSPECCION,  QUE debe SER | DOCUMENTOS DEL CONYUGE, SITIO, SE REALIZA EL DIBUIO mafiana de 8:00 2 12:30y U VENTA SERA Urbanismo e Inspecciény | de Mayo Telf: 042 960 737 Ext. Ven(am“z en a planta baja,
COORDINADA Y EN 5 DIAS | CERTIFICADO DEL enla tarde de 13:30 [ TAMBIEN EN 3 . teléfono y oficina
CORRECTO, Y PARA ELABORAR LUEGO SE EMITE UN INFORE, Direccén de Planeamiento |14
LAS ESCRITURAS. HABLES SE OBTIENE EL REGISTRADOR DE PROPIEDAD, EL USUARIO CANCELA Y RETIRA 16:30 CATEGORIAS: Urbano y Rural
INFORME DE LINDERACION, EN |CERTIFICADO DE POSESION | °- Y20~ CATEGORIA 1.-$8,00
LAMISMA VENTANILLA, | OTORGADA POR EL M2; CATEGORIA 2~
PRESINDENTE DE LA 56,00 M2; CATEGORIA
cooPERATIVA, 3-5400M2 LA
LEVANTAMIEN' INDEPENDENCIA:
PLANIMETRICO PLANO, PAGO CATEGORIA C $2,00
P L M2 CATEGORIA B:
$4,00 CATEGORIA A:
$6,00 M2 SECTOR 7 DE|
AGOSTO PARROQUIA
LA GUAYAS:0,50 CTVS
POR M2. SECTOR DOS
DE MAYO: GATEGOR!
CARPETA CON LOS SIGUIENTES
En la VENTANILLA de la REQUISITOS: COMPRAR UNA
DIRECCION DE PLANEAMIENTO | o1 CITUD EN ESPECIE Jefatura de Tesoreria, Catastro,
TRABAIO QUE REALIZAN LOS | URBANO Y RURAL solictar [yl ORADA, COPIA DE INGRESA ELTRAMITES, s¢ | Delunes a vieres, porla [ES EL50% DEL - Gtasto,
1t |commadenctente INSPECTORES, PARA VERFCAR | INSPECCION, QUE e SER. | £4cnuma,COMA DE CEDULA | SICANA AL NGPECTOR & |11 6 50021230y [AVALUO DEs0LAR Jettrs de Corsnucin | v Quevedoy entada 213605 | i anis i b,
ELEXCEDENTE DE TERRENO EN |  COORDINADAY EN'5 DIAS |y CERTIFICADO DEVOTACION, | PROGRAMA LA INSPECCION A [€n 2 tarde de 13302 | QUE LO AVALUOS Y e speceony e teléfonoy oficina
sio. HABLES SE OBTIENEEL | pAGO PREDIAL 2015, ITIO, SEREAUZA ELDIBUIO  [16:30 CATASTRO. Urbano y Rural
INFORME DE LINDERACION, EN | CERTIFICADO DE NO ADEUDAR, | LUEGO SE EMITE UN INFORME,
LA MISMA VENTANILLA. CERTIFICADO DE PROPIEDAD | EL USUARIO CANCELA Y RETIRA
2015 SUTRAMITE
e s viernes, por s Jefatura de Tesorera, Catastro,
b T ot 105 | NSEGUIDA AL MISMOTIEMPO ELUSUARIO SE ACERCA CON LA | mafiana de 800 2 1230y ey oo o s 73 o | Vet en 1 plant s,
QUE SE ACERQUE EL USUARIO. CERTIFICACION DEL en la tarde de 13:30 2 MANTENIMIENTO POR teléfono y oficina
cuerpo de bveda del PANTEONERO CON LA CEDULA |16:30 BOVEDA $ 5,00 Direccién de Planeamiento | 148
SE LE REALIZA EL TRAMITE. [ANUALES Urbanoy Rural
e s viernes, por s Jefatura de Tesorera, Catastro,
. o s o conis oo oy st |8 e B |t
EL PANTEONERO MANDA UNA | CERTIFICACION DEL en la tarde de 13:30 2 teléfono y oficina
CEMENTERIOS. ENSEGUIDA AL MISMO TIEMPO | CERTIFICACION INDICANDO | PANTEONERO CON LA CEDULA | 16:30 Direccién de Planeamiento | 148
Exumacién |QUE SE ACERQUE EL USUARIO. | QUE TIPO DE TRAMITE ES. SE LE REALIZA EL TRAMITE. $12.00] Urbanoy Rural
e unes aviemes, por Jefatura de Tesorera, atastro,
“ ELUSUARIO SE ACERCA CON LA [ mariana de 8:00 2 12:30y Uomianas, :lli.‘;::;‘:"v e n(}::ﬁi;v::;::; 21250 | ventanita enta planta baj,
TRABAIO QUE REALIZAN L0S ELPANTEONERO MANDA UNA | CERTIFICACION DEL en'a tarde de 13:303 teléfono yoficina
ADMINISTRADORES DE ENSEGUIDA AL MISMO TIEMPO [ CERTIFICACION INDICANDO | PANTEONERO CON LA CEDULA | 16:30 Direccién de Planeamiento | 148
Inhumacién |QUE SE ACERQUE EL USUARIO. | QUE TIPO DE TRAMITE ES. |SE LE REALIZA EL TRAMITE. $12.00] Urbanoy Rural
FOR CORCEPTO DE
De lunes a viernes, porla [VENTA DE TERRENO o o oo | . Quevedo y entradaa
EL USUARIO SE ACERCA CON LA | mafiana de 300 2 12:30 y [ PARA CONSTRUCCION e | et a2y e, | Ventanilla en a planta baja,
15 TRABAJO QUE REALIZAN LOS. EL PANTEONERO MANDA UNA [ CERTIFICACION DEL ena tarde de 13:30 2 DE BOVEDAS $10,00 Urbanismo e Inspecciony | de Mayo Telf: 042 960 737 Ext. eétonoy uiine
pr DE ENSEGUIDA AL MISMO TIEMPO [ CERTIFICACION INDICANDO | PANTEONERO CON LA CEDULA | 16:30 POR METRO Direccién de Planeamiento | 148
|QUE SE ACERQUE EL USUARIO. | QUE TIPO DE TRAMITE ES. |SE LE REALIZA EL TRAMITE. CUADRADO. Urbano y Rural
1. Entregadela
Pocumento mediante el | g, ope precentarla . documentacion en Ia oficina Av. Quevedo, Cdla. 2 de
cual se acredita el cambio N . VER en el formulario de De Lunes a Viernes en N
" N N solicitud del tramite a N de Movilidad (segundo piso Mayo entrada principal.
Cambio de socio con de un socio con la N Solicitud para cambio de . horario de 08H00 a Unidad de N
16 P, N . p realizar junto a los N P alto); Gratuito Personas Juridicas Telef: 042960 73 7 etx. Oficina no
habilitacion de vehiculo | habilitacion de un vehiculo - socio con habilitacion de |5 s e hace entrega de | 12H30y de 13H30 2 Movilidad y
¥ e | reauisitos en I oficina de i e e hace entrega de (a oo 133, Oficina de Unidad de
enlas operadorasde |\ "\ Lo ovilidad, vehiculo. copia del oficio recibido de la g
transporte documentacién
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Cambio de socio/s en

Documento mediante el

Se debe presentar la
solicitud del tramite a

VER en el formulario de

3. Analisis y constatacion de
validez de la documentacién
entregada.

De Lunes a Viernes en

Av. Quevedo, Cdla. 2 de
Mayo entrada principal.

cual se acredita el cambio Solicitud para Cambio de horario de 08H00 a » Unidad de
Y las operadoras de o sotiof et realizar juntoalos | 2! e oy | En caso de no estar e tatian » Gratuito Personas Juridicas oiiog Telef: 042 960 73 7 etx. Oficina no
transporte peraa e e vt | reatisitos en'a oficina de e e completa la documentacién oo 133. Oficina de Unidad de
P i Ia Unidad de Movilidad, P sele entregard de manera - Movilidad.
al usuario las.
Se debe presentar la Observaciones que deberén Av. Quevedo, Cdla. 2 de
Documento mediante el cebe P! VER en el formulario de De Lunes a Viernes en a o
cual se acredita el cambio | OCUd GENTAMIE | Gy oo cambiode | o oo | horario de 08H00 a Unidad de Mayo entrada principal.
18 | Cambio de Vehiculo b realizar junto a los. P al servicio, el usuario tendra Gratuito Personas Juridicas Telef: 042960 73 7 etx. Oficina
devehiculosenlas | CARIMIOSTR | socio con habiltacion de |10 s lborabies para 12H30y de 13H30a Movilidad 139, O de Unrad e
operadoras de transporte vehiculo. 17H00. .
P i Ia Unidad de Movildad, presentar & cumplimiento de Movilidad. o
ichas 3
Contrato de operacién acercdndose a la Unidad de
parala prestacion del movilidad.
. transporte publicode | Se debe presentarla | VER en el formulariode 5. Se proceders a la Av. Quevedo, Cdla. 2 de
Concesién del Contrato de ° De Lunes a Viernes en
Operacion pars personas o bienes, enla | - solicitud del tramitea | Solictud para Concesin |inspeccion de as undades | *p " | RS Unidad de Mayo entrada principal.
19| e orte | modalidad ntracantonalla|  realizar junto alos | del Contrato de Operacién [con s que cuenta a e Gratuito Personas Juridicas ridad de Telef: 042 960 73 7 etx. Oficina
P o a cual deberdn acercarse a | requisitos en la oficinade | para operadoras de |operadora de transporte. 1"7H00 133, Oficina de Unidad de
P la unidad de movilidad la Unidad de Movilidad. transporte publico 6. Emision del informe g Movilidad.
para obtener dicho titulo técnico de fa inspeccion de
hahilitante las unidades.
T e
Documento mediante el enla oficina
N de Movilidad (segundo piso
cual se otorga el informe o
previo de constitucion 2itol
d dial Se deb f Vi 1 I d 2. Se le hace entrega de la A do, Cdla. 2 d
- juridica, paso primordial e debe presentar la ER en el formulariode | o i ecibido de 1 | De Lunes a Viernes en v Quevedo, Cdla. 2 de
Constitucién Juridicade |  parala obtencién del | solicitud del tramite a Solicitud para ot o0 Unidad de Mayo entrada principal.
2 una compafiia / permiso de operaciony | realizarjuntoalos | Constitucion Juridica de |3 angiiisy constatacien e | 13190 de 19130 4 Gratuito Personas Juridicas Moo Telef: 042 960 737 etx. Oficina
cooperativa de transporte |que autoriza la creacién de | requisitos en la oficina de una compafiia/ |validez de la documentacién oo 133. Oficina de Unidad de
una compafiia de Ia Unidad de Movilidad. | cooperativa de transporte | entregada. - Movilidad.
transporte con la finalidad 4. En caso de no estar
de cubrir con la demanda completa la documentacién
insatisfecha. se le entregaré de manera
escrita al usuario las
Ob: deberar
Documento mediante el |  Sedebe presentarla | VERen el formulario de | O°>cv2¢iones aue deberan Av. Quevedo, Cdla. 2 de
X cumplir para poder acceder | De Lunes a Viernes en
Deshabiltacién de cual se acreditala solicitud del tramite a Solicitud para Mayo entrada principal.
al servicio, el usuario tendré | horario de 08H00 a Unidad de
21 |vehiculo de una operadora|  deshabilitacién de realizar junto a los Deshabiltacion de (30 gioe svoraties prs e o o Gratuito Personas Juridicas o Telef: 04296073 7 etx. Oficina
de transporte vehiculos en las requisitos en la oficina de [vehiculo de una operadora | oresentar ef cumplimiento de oo 133. Oficina de Unidad de
operadoras de transporte | Ia Unidad de Movilidad. de transporte dichas observaciones, - Movilidad.
acercdndose a la Unidad de
Documento mediante el | Se debe presentarla | VER en el formulario de | movitdad e Lunes a Vieres en Av. Quevedo, Cdla. 2 de
Desvinculacién de cual se acreditala solicitud del tramite a Solicitud para 5. Se procederd ala Foraris g6 0800 Unidad de Mayo entrada principal.
22 | socio/Unidad de una desvinculacion realizar junto a los Desvinculacién de [inspeccion d as unidades | oo 000 Gratuito Personas Juridicas o Telef: 04296073 7 etx. Oficina
operadora de transporte |  socio/Unidad enlas | requisitos en la oficinade |  socio/Unidad de una |conas que cuenta la oo 133 Oficina de Unidad de
operadoras de transporte | Ia Unidad de Movilidad. | operadora de transporte [operadora de transporte. Movilidad.
Emisién del informe
Documento mediante el | Se debe presentar la Av. Quevedo, Cdla. 2 de
" ’ ° VER en el formulario de De Lunes a Viernes en
Habilitacién de vehiculo de|  cual se acredita la solicitud del tramitea | (Lo bilitacion horario de 08HO0 @ Unidad de Mayo entrada principal. 1 tramite
23 una operadora de habilitacién de vehiculos realizar junto a los. P2 7. En caso de ser favorable Gratuito Personas Juridicas o Telef: 042 960 73 7 etx. Oficina
transporte enlas operadoras de | requisitos en aoficinade | IS VENCUIOGe NN Jse procederd aa claboracan | 12430 de 131302 Movildad 133, Oficina de Unidad de en proceso
transporte Ia Unidad de Movilidad. | ™ P el iulo abiltante g Movilidad.
i
N 1. Entrega de fa
Df)cumemo que GUfor‘la Se debe presentar la documentacion en la oficina Av. Quevedo, Cdla. 2 de i
elincremento de unidades ; VER en el formulario de De Lunes a Viernes en 21 s0cios de
solicitud del tramitea |\ de Movilidad (segundo piso Mayo entrada principal
L4 | Incrementode Cupode | auna operadora de vt antoalon | Solcitud para ncremento [i); horario de 08H00 a Sratuito personas Juridicas Unidad de et 042 56073 7 ek oficina cooperativas de taxi
unidades de transporte | transporte con a finalidad | ST MIOB DS | de Cupo de unidades de |2, e hace entregadela | 12H30y de 13H30a Movilidad 139, O de Untad de. tienen tramite en
de cubrir con la demanda \:Umdad e Mol transporte copia del oficio recibido de la 17H00. " Noulidad proceso
insatisfecha. documentacion :
Analisis y constatacién de
Se debe presentar la 6 Av. Quevedo, Cdla. 2 de
Documento mediante el - debe presenta VERen el formulario de |92 d¢ 12 documentacion | gy 2 viernes en a .
Reforma de Estatutos de | | | 0 edita la reforma|  SOiCitud deltramitea | ¢ o bara Reforma de |<"¢E2 horario de 08H00 a Unidad de Mayo entrada principal.
2 una operadora de ) . realizar junto a los e 4. £n caso de no estar e ntets Gratuito Personas Juridicas o Telef: 042960 73 7 etx. Oficina
transporte o :;?:;‘::mi:":ne requisitos en la oficina e | Er:;z‘r‘;‘:: lrea::aorle completa la documentacion 301"7:003 302 ovilida 133. Oficina de Unidad de
P P Ia Unidad de Movilidad. | ™ POME. |se le entregard de manera - Movilidad.
al usuario las.
Observaciones que deberan
Una vez cumplida la cumplir para poder acceder
vigencla del contrato y/o al servicio, el usuario tendra
Se debe presentar la i Av. Quevedo, Cdla. 2 de
permiso de operacion s | - > C BTN S | VER en el formulario de (10 das aborables para De Lunes a Viernes en Ma%ewada .
Renovacion de contrato | operadoras de transporte Solicitud para Renovacion |Presentar el cumplimiento de | "o rario de 08HOD 2 Unidad de v princpal.
% ) i 4 obliaatort realizar junto a los y dichas observaciones, Gratuito Personas Juridicas " Telef: 04296073 7 etx. Oficina
/permiso de Operacién | deberan obligatoriamente de contrato /permiso de : 12H30y de 13H30a Movilidad
acercarse a la unidad de requisitos en la oficina de acercandose a la Unidad de 17H00, 133. Oficina de Unidad de
ot | 12 unidad de Movilidad. movilidad. - Movilidad.
movildad para renovar 5. Se procedera o
dicho titulo habiltante inspeccion de las unidades
con las que cuenta la
Empaime tiene al servicio e la
cudadanis el Centro de
Rehabiltacion ntegraly 1. Copia de cédula 3 color o OFICINA: Av. A Queved,
Educacién Municipal partida de nacimiento del OFI,UNA Jefatura de Gemé",de cooperativa 2 de mayo,
CENTRO DE REHABILITACON De Lunes a Viernes en de Atencion
CERLEM. el cualacoge a beneficaro. teléfono 29607373 Bxt. 115. |
27 INTEGRAL Y EDUCACION nifias(os), adolescentes, adultos Acudirala institucion 2. copia de cédula a color del Autonomo rario de Gratuito Inmediata Ciudadania en General Prioritaria Dependenca: Dependencia: C.E.R.I.E.M. Oficina GAD MUNICIPAL & 85 60%)
ifias(os), , adu . copi ratui nmedi fudadania en Gener ;i ndenci >
ESPECIALMUNICIPAL CERLE.M.personalmente 08HO0  12H30 y de 13H30) Centro de Rehabiitacion Institucion CERIEM
P ayores, personas con representante egal, . 1m0 e Rhaoctn | e omnscinias
e discapacidad para la Uenar y firmar la ficha de RLEM TECAS a 50 metros del Registro
rehabiltacién e nsercion inscripcién. Cil.__Cel, 0986465878
escolar; mediante terapias
ocupacionales,fsicas, motrices
3des8 GAD Municipal del cantén EI Empalme
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Es un modo de atencién directo
a nifias y nifios dentro de un
acio comunitario; con
participacion de profesionales
parvularias y d
comunitario denominado
asistentes de cuidado,

CIBY mas cercano -GAD
MUNICIPAL JEFATURA

« Copia de Cédula a color o
Partida de Nacimiento.
« Copia del caret de Vacunas.

Delunes a vieres enlos

OFICINA: Jefatura de Gesti

n de

CiBY La Peseta Dir.Coop.

2dem:

CIVB 12 De Octubre Dir.Sector
sy

pos de Atencion
Prioritaria Dependencia

29 De Octubre Dir.Coop. San
Marcos 2_CIBV Accion Ternura

25 | Contros nfantles del Buen Viir | b GESTION DE GENERO ¥ GRUPOs| - CoP1a de Cedula depapdo |y siguientes horarios:08h00: | Gratuito Inmediata Cudadaniaen General | COVLEPesetas AVBIZ0e o 00 00 oo ocrre iy Insttucion ciBv 250 100%
By nticion,slud preventivay | S5O € SENERO Y GRUPOS e rpyosentane) Octubre, Y 29 De Octue, [DCo0R.23e Ot I
‘cuidado diario. Condicion  Nifios y nifias de 1-3 afios de CIBV Accion Ternura, CIBY | —-===== 5 === s mm ==
necesaria para alcanzar - MIEs edad. N , CIBV Nifios - e
resultados en el desarrollo de « Control Médico. Felices, CIBV Nifio Esperanza, . | CL2-1hes Felices _Dir. Coop.
los nifios es el obligatorio SanMiguel ___CIBY Nifio.
involucramiento de as familas speranza D Loz
y de la comunidad. Laureles.
FEDERACIONNABONALDE | 1 cusion DL Vernesen ORI tstrsdecetnce| R gty
CIEGOS DEL ECUADOR "FENCE" horario de 08H00 a 12H30 N N
2 | wnsoancoN bt ckaospe | SN Sepeonsn | A stucen | e copndeCiilan 00 gy Voortos sdes st | Gratio medis | Posoas cnDicapsitan | lnerovGrposde At | cucain il sicion EREM » 1o0%
EMPALME, FAMILIARES Y El Empalme ‘beneficiario. visitas domicilarias de FENCE & ACE:AFA Dir. Lotizacién LAS TECAS a 50
AMIGOS " ACEMFA" 131303 16H Lotizacén LAS TECAS 2
Requisitos para
Arriendo de locales
comerciales dentro de
los mercados
-2 Solicitudes
. Especie Valorda
Arriendo de locales * Certificado de salud De Lunes a Viernes | De acuerdo a la
comerciales dentro de + 2 copias de Cédula |Inspeccion -Emision de | en horario de 08H00 | acividad que ) La jefatura de
30 ! Inmediata |Ciudadania en General | Bahias,Mercados y Oficina-ventanilla NO 11 personas 42 personas 100%
los mercados y - 2 Copias de certificado |informe a12H30yde 13H30 | establezcala
s Ferias Libres
de votacion a17H00. Ordenanza
- 4 fotos tamafio camet
- 2 Recomendaciones
Personales
- Certificado de no
adeudar al municipio
La Jefatura de
Bahias,Mercados y -
Requisitos para
Ferias Libres se encargal
e obtener matriculas de
de Organizar, Informes en la oficina de | comerciantes de
supervisar y controlar el A
P b Bahias Mercados y |asociaciones en
Ferias Libres ~|Bahias y Ferias Libres
administrativo y
operativo, aplicando +2 Solicitudes
Obtencion para leyes, Ordenanzas y . zE copias :1/ algria I
matricula de Reglamentos. .2 gloc:‘:;laass uee czn:jvzado , Emision d DEhL""EYS :Vg:z; De ac':;d” ala La jefatura de
31 |Comerciante de de votacién I:'Supfmcg'“” ~Emision de :"123'3'“‘3'0 di 13130 ::I‘Z‘blezc“a“; Inmediata | Ciudadania en General | Bahias,Mercados y Oficina-ventanilla NO 10 personas 40 personas 100%
Asociaciones en + 4 fotos tamafio camet 4 Ferias Libres
c h to a17Ho0. Ordenanza
Bahias y Ferias Libres “Certificado de no
adeudar al municipio
- Autorizacion de la
Directiva de la
Asociacion alla que
desea pertenecer (en
caso de ser nuevo)
Obtencion para la De Lunes a Viern
6 dpe puestos Presentar la Matricula enehaumﬁz :e UEEHESD ) La jefatura de
2 Emision de informe Inmediata | Ciudadania en General |  Bahias Mercados y Oficina NO 90 personas 100%
alas Asociaciones en anual cancelada a12H30 y de 13H30 it
Ia Fiestas Patronales a17Ho0.
Requisitos para
obtener la Licencia
Anual de
Brindar alos usuarios Introductores
los servicios de + Solicitud en Especie
desposte y faenamiento Informes en el \Valorada indicando el
de ganado, departamento de  |tipo de animales a De Lunes a Viemes | De acuerdo ala
33 |Licenciaanual de proporcionando Servicios Publicos y  fintroducir Emision de informe en horario de 08H00 | - acividad que Inmediata | Ciudadania en General | Jefaturade Camaly Oficina - Ventanilla NO 69 introductores |69 introductores. 100%
introductor procesos de calidad | gestion Ambiental en la |- Copia de Cédulay a12H30yde 13H30 | establezcala Frigorifico Municipal
mediante la adopcién de | Oficina de Camaly | certificado de votacion a17H00 Ordenanza
medidas de salubridad y |~ Frigorifico Municipal |- Certificado de salud
de proteccion del medio - 2 fotos tamafio camet
ambiente. - Certificado de no
adeudar al municipio
Requisitos para la
baja de Titulos de
Agua
- Solicitud dirigida al
Director Financiero, De Lunes a Viernes
34 |Baja de Titulos Econ. José Luis Rivera | Inspeccion -Emision de | en horario de 08H00 | oy Inmediata | Ciudadania en General |Jéatura de agua potable Oficina - Ventanilla NO 70 personas 280 personas 100%

Rrindar 1in hian sarvirin

ades

Velasco
Especie valorada

+ Copia de cédula (datos
claros)

informe

212H30 y de 13H30
a 17Hoo0.

y alcantarillado

GAD Municipal del cantén El Empalme
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de agua potable y
alcantarillado en calidad
y cantidad a los
habitantes del Cantén EI

Empalme.

departamento de
Servicios Publicos y
gestion Ambiental en la
Oficina de Agua Potable
y

Requisitos para
solicitar la Conexion

Agua
 Solicitar verbalmente al

de Ag
Potable el permiso de
conexion.

De Lunes a Viernes

De acuerdo a la

45 |Proceso para solicitar + Comprar un formulario |Inspeccion -Emision de | en horario de 08HOO |  acividad que Inmediata | Ciudadania en General | Yefatura de agua potable Oficina - Ventanilia o a7 personas 150 personas 100%
conexion de Agua para conexién de Agua _|informe a12H30yde 13H30 | establezcala y alcantarillado
en tesoreria del GAD a17H0O. Ordenanza
Municipal
- Copia de la portada de
la escritura.
- Cancelar el valor del
permiso de conexion
Proporcionar servicios
de recoleccion, aseo
limpieza de la ciudad,
ervicios de i ) .
S s e ‘e,c‘éiws en |oficina de R Eigl e':m on ot Inspeccion del lugar | e 00 4o DZ;S“;Z;’:;"“ o Oficina de Recoleccion, ; ‘ 4,500,000 18.250,000
36 desechos solidos y el manejo de desechos | de Desechos Solidos y solicitud de lo requerido gg:,t‘islje solicita el 15h00 22h00 establezca la inmediato Ciudadania en General de d::eicshs: :;Ilws:s y Oficina - Ventanilla NO persr{nas person;s 100%
aseos de calles sclidos; a fin de Aseos de Calles Ordenanza
preservar el ornato y
entormo medio ambiental
en beneficio de la
Requisitos para
obtener el Certificado
de Cumplimiento
. D de biental del lugar
Obtener el Certificado |  BfiNGar senicio de oo iciog pubiicosy |+ Solicitud indicando la |donde se solicita el DeLunes o Viemes | Deacuerdoala Unidad de Gest
37 |de Cumplimiento inspecclones Gestion Ambiental . actividad comerci servicio. en horario de acvidad que i o iato Ciudadania en General |1'dad de Gestion Oficina - Ventanilla NO 6 Personas 25 100%
Ambiental Ambientales, lmpieza de| L2 i e Gestion \Especie Valorada Informe de inspeccion | 2 1230y de 13H30 | - establezea la Ambiental
malezas y reforestacion P o " o a 17H00. Ordenanza
Ambiental « Copia de Cédulay Emision de certificado
certificado de votacion
c
T Compraverta o5 derida T e TS e
por el Art. 1732 del Cédigo Civil certificadas de la
como "un contrato en que una escriturade compraventa 1. Lasolicitud de accesoa
de a5 partes se obliga  dar una en el Regisro de informacion pibic lega a
cosa, a otra a pagarla en Propledad maxima autordad
dinero. €l que contrae la b
obligacén de dar la ncercandosea s ofcnas del.|ecconamiento porel 2. Pasa al érea que geners, et de o ropiecd
cosaselama vendecoryel [ M08 815 S5 4 et cel Gh produce o custodia a etitro dela Propedad.
que contrae la de pagar el encuentran ubicadas en el municipal informacion. De Lunes a Viernes en Registro Municipal de la Descentralizado Municipal
38 | CONTRATO DE COMPRA VENTA | dinero comprador. € dinero cuentranubicadas 0|5l inmucbie quese 3.5 remite 3 la méxima horario de 08H00 2 12H30 |  Segun ordenanza 1000 Ciudadania en General et Munica) dela | Descentralnado Muridpal | Oficna y Ventanillas
que el comprador se obliga a P pal P d la firma de la y de 13H30 a 17H00. P! v
dar por la cosa vendida se llama posterior(irente el Complejo herencia, se deberd respuesta o a quien w
precio™. Para adquirir el Deportivo2deMayo). | untar el pago del haya delegado oficiamente. teléfono 20607373 xt. 147
dominio de las. impuesto a la herencia 4. Entrega de la comunicacion
cosas e necesita un modo y un de conformidad con el con la respuesta alola
titulo. El modo es la forma en articulo 101 delCodigo solicitante.
que se adquiere y el titulo es el Tributario.
medo 4. Pago de Avanceles en el
T 02 sotud de s wamte
ingresa por ventanila
2. Enventanila e acjontan e
Hpotecscun darechode Himero decomprtanie de
prend, ofcinas del [a nimo2copas P80V ST Regisro de I Propiedad
inmuebles que no dejan por eso | Registro de la Propiedad que se | certificadas de la escritura ’ |Gobierno Auténomo
de permanecer en poder del encuentran ubicadas enel | de LA HIPOTECA en el produce o custodia la De Lunes a Viernes en . ” " Registro Municipal de la Municipal
3 HpoTECA informacien horariode 08H00 8 12H30 | Segin ordenanza 4oias Ciudadania en General
deudor”, Propiedad Propledady Mercantil | ublcado en a Av, A Quevedo,
y . Revisaen ibros y en as ¥de 13H30 17H00.
prenda el emp ompicio|b.Pago de Aranceles en el R cooperatia 2
para asegurar el cumplimiento Deportivo 2 de Mayo). registro de la propiedad. imagenes digitalizadas teléfono 29607373 Ext. 147
de una obligacion principal. 5. Una vez aprobado por el
Revisor de amanuenses pasa a
un delegado del
Registrador para firmar, quien
e da valdez l
La particién de bienes, de a. Pago de Aranceles. 1. La solicitud de su tramite
1a siguiente forma; o.ngreso de mirimo 2 opias [ ingresa por ventanila.
Ninguno de os coasignatarios 2.
e una cosa universal o singular de paricion en el Reistro de a [Namero de comprobante de
estard Acercandose a las oficinas del Propiedad . N Pago y de Trémite. Registro de la Propiedad
obligado a permanecer en a  Autorizacion Muricipal De |3, asa a iea que genera, Bezsiro dea Propiedsd.
indivision.La partcen del | ReESUT0 de 12 Propiedad quesse | o o con el articulo [ produce o custodiala De Lunes a Viemes en Gobiermo Auténomo.
w0 PARTICION DE BIENES | bjeto asignado podrd encuentran ubicadas en el |75 4| Goqigo Organico informacién. horario de 08H003 1230 | Segn ordenanza 15 Dlns Cudadania en General Registro Municipaldella | Descentralizado Municipal, Offcina y Ventanillas

siempre pedirse con tal que los
coasignatarios no.
hayan estipulado lo contrario.

palacio municipal parte
posterior{frente el Complejo.
Deportivo 2 de Mayo).

deOrganizacion Territorial,
Autonomia y
Descentralizacién(COOTAD)
.Pago del Impuestoa la
Herencia Art. 101 del Codigo
Tributario.

4. Revisa en libros y en las
imsgenes digitalizadas

5. Una vez aprobado por el
Revisor de amanuenses pasa a
un delegado del

Registrador para firmar, quien
le da validez al e

y de 13H30.2 17H00.

Propiedad y Mercantil

ubicado en la Av. A Queved,
cooperativa 2 de mayo,
teléfono 20607373 Ext. 147

5des
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POSESION EFECTIVA

El heredero se presentard ala &
ueza o juez o notario pidiendo
B posesion efectiva de los
Bienes hereditarios. A esta
solicitud acompafiaré copia &
scrita del testamentoy la
Bartida de defuncion del &
Eestador, o unainformacion &
Sumaria de testigos, para &

i

acreditar que ha muerto la )

persona a quien se ha
heredado, &

Acercandose a las oficinas del
Registro de la Propiedad que se
encuentran ubicadas en el

i
Inmediatamente a jueza o juez
i

pronunciaré sentencia, con
i

arreglo al mérito del proceso, o]
i

el notario levantara la &

i

respectiva acta notarial;y se la |
i

mandard inscribir, conforme a
i

la Ley de Registro.

osterior(fente el Complejo
Deportivo 2 de Mayo).

2.Pago de Aranceles
b.Ingreso de minimo 2 copias
certificadas de a escritura de
posesion efectiva en el Registro
de

la Propiedad

1. La solicitud de su
irémite ingresa por
ventanilla

comprobante de Pago
y de Tramite (el mismo
que es el nimero de
Repertorio)
3. Posteriormente pasa
Area de
digitalizacién todos los
documentos, para ser
escaneados,
4. €l documento en
fisico pasa al érea de
Repertorio y el
documento digital
Pasa al 4rea que
genera, produce o
custodia la
informacion. Que es el
area de Inscripciones.
3. Los calificadores de

revisan los libros

De Lunes a Viernes en
horario de 08H00 a 12H30
v de 13H30 a 17HOO.

Segin ordenanza

4Dias

Ciudadania en General

Registro Municipal de la
Propiedad y Mercantil

Registro de la Propiedad
Gobierno Auténomo.
Municipal

ubicado en la Av. A Quevedo,
cooperativa 2 de mayo,
teléfono 20607373 Ext. 147

Oficina y Ventanillas.

INSCRIPCION DE DEMANDAS

ljuez dispondrd la inscripcion
en el registra de Ia Bropiedad,
en el registro

mercantil o en la jefatura de
ansito, segin el caso, de las
Bemandas que versen sobre
Bominio o posesién de
Bmuebles o de muebles ()
Sujetos a registro, asi como
Eambién de las demandas que
ersen sobre demarcacion y &
Binderos, servidumbres, &
Bxpropiacion, division de
Bienes comunes y acciones ()
Eeales inmobillaias.

Acercandose a las oficinas del
Registro de la Propiedad que se
encuentran ubicadas en el

1. a demanda debe ser
inscrita antes de que se realice

la
citacion al demandado, y
caducars

a inscripcion i na se cita en el
plazo de tres meses desde la

fecha
de inscripcion. La falta de
inscripcion podrs subsanarse
hasta

antes de la emision de la

sentencia;
2. ElJuez que h d
omplejo ,

Deportivo 2 de Mayo).  oficiars

al Registrador de la Propiedad
disponiendo la inscripcion de la
demanda correspondiente;

Se acompaiaré copia
certficada de la providencia
cjecutoriada que ordena la
inscripcion de la demanda en la
Registro de la Propiedad;

4. Copia certficada por el
secretario del juzgado, de la
demanda cuya inscripcion se
solicita

1. La solicitud de su trémite
ingresa por ventanill.

2. Pasa al érea que genera,
produce o custodia la
informacion.

3. Revisa en libros y en las
imagenes digitalizadas

4. Una vez aprobado por el
Revisor de amanuenses pasa a
un delegado del
Registrador para firmar, quien
e da validez al documento.

De Lunes a Viernes en
horario de 08H00 a 12H30
y de 13H30:2 17H0O.

Segin ordenanza

3DlAs

Ciudadania en General

Registro Municipal dela
Propiedad y Mercantil

Registro de la Propiedad
Gobierno Auténomo
Descentralizado Municipal
ubicado en [a Av. A Quevedo,
cooperativa 2 de mayo,
teléfono 20607373 Ext. 147

Oficina y Ventanilas

La inscripcion en el Registro
de la Propiedad de providencias
udiciales que

contienen medidas

cautelares, como por ejemplo,
la prohibicién de enajenar o el
secuestro de un bien

inmueble, es el mecanismo

por el cual el juez hace

efectiva la medida cautelar
dictada, en vista de que con la
la

medida para efectos de
futuros negocios juridicos que

INSCRIPCION DE PROVIDENCI
JUDICIALES Y SENTENCIAS

realizar sobre el
bien

Acercandose a las oficinas del
Registro de la Propiedad que se
encuentran ubicadas en el

posterior{frente el Complejo.
Deportivo 2 de Mayo).

1.Dela Ley de Registro, para
que las

providencias judiciales puedan
ser nscritas en el Registro de la
Propiedad, éstas deben estar
ejecutoriadas, es decir, que
sean definitivas y contra ellas ya
no quepa

recurso

2. Segiin el articulo 707 del
Codigo

Civil:"La inscripcion de una
sentenciao

decreto comprenderd su fecha,

esignacion del tribunal o
uzgado

respectivo, y copia literal de la
pa

dispositiv
3. En concordancia con la
norma

juridica transcrita en el numeral
anterior, el articulo 28 de la Ley
e Registroestablece lo
siguiente: "Para practicar la
inscripcion de las sentencias se
presentaran éstas al
Registrador junto con la
certficacion del Secretario que

1. La solicitud de sutramite
ingresa por ventanill.

2. Pasa al drea que genera,
produce o custodia la
informacion.

3. Revisa en libros y en las
imsgenes digitalizadas

4. Una vez aprobado por el
Revisor de amanuenses pasa a
un delegado del

Registrador para firmar, quien
e da validez al documento.

De Lunes a Viernes en
horario de 08H00 2 12H30
v de 13H30 a 17H00.

Segin ordenanza

30iAs

Ciudadania en General

Registro Municipal de a
Propiedad y Mercantil

Registro de la Propiedad
Gobierno Auténomo.
Municipal

ubicado en la Av. A Quevedo,
cooperativa 2 de mayo,
teléfono 20607373 Ext. 147
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CONTRATO DE COMPRA VENTA
CON RESERVA DE DOMINIO

En esta clase de compraventa,
el vendedor se reserva el
dominio del

bien hasta que el comprador
pague Ia totalidad del precio,
pero el vendedor

entrega la cosa objeto del
contrato al

[ momento de su celebracién, y
desde

ese momento, el riesgo es de
responsabilidad del comprador.

la compraventa con reserva de
dominio es procedente solo

del
Registro de la Propiedad que se
encuentran ubicadas en el

1. Suscripcién del contrato de
reserva de dominio, por escrito
v triplicad

2. Adjuntar copia de cédula y
certificado de votacién de las
partes

intervinientes,

3. €l contrato deberd contener

nimeros de identificacion
(cédula, RUC) y nacionalidad de
los intervinientes (tratandose
de personas juridicas, la
nacionalidad sers la de éstas,
o la d

sobre b bi

omplejo
Deportivo 2 de Mayo).

legales,) y la
direccion
exacta donde permanecers el

bien, de
conformidad a lo que exige

4. En caso de que una de las
partes

sea persona juridica, se deberd
adjuntar el nombramiento del

necesario, de acuerdo a los
estatutos sociales, el acta del
organismo

correspondiente que autorice la
celebracion del contrato.

1. La solicitud de su
irémite ingresa por
ventanilla

comprobante de Pago
y de Tramite (el mismo
que es el nimero de
Repertorio)
3. Posteriormente pasa
Area de
digitalizacién todos los
documentos, para ser

documento digital
Pasa al 4rea que
genera, produce o
custodia la
informacion. Que es el
area de Inscripciones.
3. Los calificadores de

revisan los libros

De Lunes a Viernes en
horario de 08H00 a 12H30
v de 13H30 a 17HOO.

Segin ordenanza

3DiAs

Ciudadania en General

Registro Municipal de a
Propiedad y Mercantil

Registro de Ia Propiedad
Gobierno Auténomo.
Descentralizado Municipal
ubicado en la Av. A Quevedo,
cooperativa 2 de mayo,
teléfono 20607373 Ext. 147

Oficina y Ventanillas.

CONTRATO DE PRENDA
AGRICOLA O INDUSTRIAL

L2 doctrin define contrato de
prenda, como aquel mediante
el cual se

entrega una cosa mueble a un
acreedor para la seguridad del

principal, o de un crédito.
Dependiendo de los tipos de
prenda establecidos en la.
legislacion, la cosa dada en
garantia puede permanecer
enmanos del deudor prendario
0 puede ser entregada al
acreedor.

Prenda Agricola e Industrial

La prenda agricola o industrial

Acercandose a las oficinas del
Registro de la Propiedad que se
encuentran ubicadas en el
palacio municipal parte

cosa con la finalidad de
garantizar el cumplimiento de
un contrato principal,
constituido

sobre los bienes agricolas o
industriales,especificamente
detallados en el Codigo de
Comercio.

€l Codigo de Comercio en

el articulo innumerado
agregado a continuacion

el articulos68, establece
que el contrato de prenda

omplejo
Deportivo 2 de Mayo).

1. Presentar al menos dos

1. La solicitud de su tramite

ejemplares ingresa por ventanilla
del contrato, 2. En ventanilla le adjuntan
Copia de cé el Numero de

Votacién de fas partes

intervinientes, ;

3. En caso de que sea una

persona

juridica uno de los

comparecientes

en el contrato, se debers

adjuntar

el nombramiento inscrito que

acredite dicha representacion;

4. RUC de a persona juridica

que

otorga la prenda;

5. Pago de aranceles. S se ha

establecido cuantia

indeterminada,

en el caso de prendas.

industriales

o agricolas abiertas, para el
leulo.

e los derechos registrales se

considerard el avaldo comercial

de
cada bien, conforme a los
valores

CONTRATO DE SOCIEDAD O
COMPARIA

“Sociedad o compaiia es un
contrato en que dos o mis
personas estipulan poner algo
en comin, con el fin de dividir
entre s los beneficios que de
ello provengan. La sociedad
forma una persona

juridica, distinta de los socios
individualmente considerados.”
L3 Ley de Compaias en su
articulo primero define al
contrato de sociedad o
compafia de la siguiente forma:
g s aquél

Acercandose a las oficinas del
Registro de la Propiedad que se
encuentran ubicadas en el

por el cual dos o mis personas
unen sus capitales o industrias,
para emprender en operaciones
mercantiles y participar de sus
utilidades. Este contrato se rige
por las disposiciones de esta
Ley, por las del Codigo de
Comercio, por los convenios de
as partes y por las
disposiciones del Cédigo Civil.”

1. Presentar un minimo de 3
copias

certificadas de a escritura
piblica que contiene el acto.

2. Presentar certificados de
cumplimiento de obligaciones
conla Superintendencia de
Compaiilas de las sociedades
transformadas, escindidas,
fusionadas o

absorbidas de conformidad con
el

articulo 336 de la Ley de
Compafias
3. Pago d

lo

omplejo
Deportivo 2 de Mayo).

dispuesto
por la Resolucin No. 024-NG-
DINARDAP-

2013 publicada en elRegistro
Oficial 874

e 18 de enero de 2013.

de Pago y de Tramite (el
mismo que es el nimero de
Repertorio).

3. Posteriormente pasa al
Area de digitalizacion todos
los documentos, para.

ser escaneados.
£l documento en fisico
pasa al drea de Repertorio y
el documento digital Pasa al
area que genera,

produce o custodia la
informacion. Que es el drea
de Inscripciones.

5. Aqui se

la referencia de las fojas en
los libros, se imprime la
inscripcion y pasa a un
delegado del Registrador
para firmar, quien le da
validez al documento.

1. La solicitud de su tramite
ingresa por ventanilla.

2. En ventanilla le adjuntan
el Numero de comprobante
de Pago y de Tranite (el
mismo que es el nmero de
Repertorio).

3. Posteriormente pasa al
Area de digitalizacion todos
los documentos, para

ser escaneados

El documento en fisico
pasa al drea de Repertorioy
el documento digital Pasa al

informacion. Que es el rea
de Inscripciones.

5. Aqui se ponen

la referencia de las fojas en
los libros, se imprime la
inscripcion y pasa a un
delegado del Registrador
para firmar, quien le da
validez al documento.

De Lunes a Viernes en
horario de 08H00 a 12H30
'y de 13H30:2 17H0O.

Segin ordenanza

3DlAs

Ciudadania en General

Registro Municipal de la
Propiedad y Mercantil

Registro de la Propiedad
Gobierno Auténomo
Descentralizado Municipal
ubicado en [a Av. A Quevedo,
cooperativa 2 de mayo,
teléfono 20607373 Ext. 147

Oficina y Ventanillas.

7des

De Lunes a Viernes en
horario de 08H00 2 12H30
v de 13H30 a 17H00.

Segin ordenanza

30iAs

Ciudadania en General

Registro Municipal dea
Propiedad y Mercantil

Registro de la Propiedad
Gobierno Auténomo.
Municipal

ubicado en la Av. A Quevedo,
cooperativa 2 de mayo,
teléfono 20607373 Ext. 147

GAD Municipal del cantén El Empalme

literal d) Senvicios que ofrece y las formas de acceder a ellos.xis




1. La solicitud de su tramite

donaciones, adjudicaciones, | La escritura debe contener
permutas, servidumbres, Comparecientes y en qué ingresa por ventanilla

capitulaciones matrimonales, | calidad lo 2. En ventanilla le adjuntan
cesién de derechos hacen, antecedentes de el Numero de comprobante

de Pago y de Tramite (el

hipotecarios, constitucion de | dominio, objeto del contrato, i
mismo que es el nimero de

iar, extincién | descripcion,

patrimonio fam:

del Patrimonio linderos y superficie del Repertorio).

Familiarresoluciones, aceptacis [inmucble, cuantia o precioy las 1 pago de impuestos que (3. Posteriormente pasa al

nde demds cléusulas de rigor de genero el Area de digitalizacion todos
los documentos, para

contrato, cédulas y papeletas
Acercandose a las oficinas del | ds
Registro de la Propiedad que se |votacién de los comparecientes,

constitucion de |acuerdo al contrato.
usufructo y los demés actos
establecidos en la ley

ser escaneados.
£l documento en fisico
pasa al drea de Repertorio y

De Lunes a Viernes en

Registro de la Propiedad
Gobierno Auténomo
Registro Municipal dela | Descentralizado Municipal

o encuenran ublados el cercadodeBmATENSE Y| documento sl Pasa a | horario deGEH00a 12150 a0s [ciudadoniaen Generl st dels |Deetadotunl Ofcnay Vertanilas
area que genera, ¥ de 13H303 1700,
posterior(rente e Complejo [ aquells que den validezal [ ofc8 WE IS, cooperativa 2 de mayo,
Deportivo 2 deMayo). | titulo. informacion. Que es el drea teléfono 29607373 Ext. 147,
Pago de aranceles segin de Inscripciones.
ordenanza 5. Aqui se ponen
municipal la referencia de las fojas en
los libros, se imprime la
inscripcion y pasa a un
delegado del Registrador
para firmar, quien le da
validez al documento.
.05 solictud de su ramite
ingresa por ventanila
2. En ventanilla le adjuntan el
Nimero de comprabante de
Pago y de Tramite.
3. Pasaal drea que geners,
produce o custodiala
informacion. Que es el drea
de Certificados.
4. Revisa en lbros y en as
s el documento que permite imagenes digitalizadas los
conocer i una determinada
e o Encasodesolickariouna | Amanuensesy Revisores
o | Acecandose aas afines e |persona para escribi el historal del ben propiedad
Registo de a Propledad que se [ etformulario 1 Gobiero Auténomo
CERTIFICADO DE PROPIEDAD Y | esta, tales como: hipotecas, encuentran ubicadas enel  |anexoy adjuntar copia de informacion De Lunes a Viernes en Registro Municipal de la Descentralizado Municipal
48 CERTIFICADO  |emb: ibi horario de 08H00 a 12H30 9,00 Délares 2DlAs Ciudadania en General Oficina y Ventanillas
palacio municpal parte | cedula indicandolos fines en [integrada de a Ficha Registraly Propledad y Mercantil | ublcado en a Av. A Quevedo,
DE NO TENER PROPIEDADES | nterdicciones, demandas o yde 131303 17H00.
e emare®s | sosterorente e Compieo | auevaautzar el documento, [aFicha Gatastra, s deci i oopeai s ma,
coslutertra imitacnal | beporto 2de Mayol. | Adjuntar copi decedula el |isoria jricica teétono 29607373 Ext. 147
solcante ¥ informacien fsica con
el movimiento registral en ey oo et e
forma resumida
inmueble

5. Una vez aprobado por el
Revisor de amanuenses pasa a
un delegado del

Registrador para firmar, quien
e da validez al documento.

6. Después de ser firmado pasa
al drea de ventanilla para ser
entregadoal

Para ser llenado por las instituciones que disponen de Portal de Tramites Ciudadanos (PTC) NO DISPONE
FECHA ACTUALIZACION DE LA INFORMACIOY (04/01/2015)
MENSUAL

UNIDAD POSEEDORA DE LA INFORMACION - LITERAL d):

COMITE CUMPLIMIENTO DE TRANSPARENCIA

DELA DELLITERAL d):

AB. EUDI GARCIA

o DELA L

equcimuicpoeiempane gob ec.

NUMERO TELEFONICO DEL O LA RESPONSABLE DE LA UNIDAD POSEEDORA DE LA INFORMACIO!

(04) 2960-737 EXTENSION 110
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